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АДМИНИСТРАЦИЯ ПИЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ   

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

 

18.01.2023  16 

пгт Пижанка  

 

Об утверждении муниципальной программы  

 «Формирование современной городской среды на территории муниципального образования Пижанский муниципальный округ 

Кировской области на 2018-2030 годы» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 № 169 «Об утверждении Правил предоставления и распределения 

субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на поддержку государственных программ субъектов Российской 

Федерации и муниципальных программ формирования современной городской среды», Уставом муниципального образования Пижанский муниципальный 
округ Кировской области, администрация Пижанского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить муниципальную программу «Формирование современной городской среды муниципального образования Пижанский 

муниципальный округ Кировской области на 2018-2030 годы». Прилагается. 
2. Постановление администрации Пижанского городского поселения от 30.03.2018 № 33 «Об утверждении муниципальной программы 

«Формирование современной городской среды муниципального образования Пижанское городское поселение Пижанского района Кировской области на 

2018-2022 годы» (с изменениями, внесенными постановлениями от 16.07.2018 №129, от 19.09.2018 №166, от 20.12.2018 №210, от 04.02.2019 №48, от 
26.03.2019 №108, от 22.04.2019 №129, от 05.07.2019 №170, от 14.08.2019 №187, от 27.08.2019 №191, от 30.12.2019 №285, от 10.11.2021 №123), признать 

утратившим силу. 

2. Опубликовать настоящее решение в Информационном бюллетене органов местного самоуправления Пижанского муниципального округа. 
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.    

 

Глава Пижанского муниципального округа                                  А.Н. Васенин  
                   УТВЕРЖДЕНА 

Постановлением администрации 

Пижанского муниципального округа  
области от 18.01.2023 № 16 

 

Муниципальная программа  

 «Формирование современной городской среды на территории муниципального  образования Пижанский муниципальный округ на 2018-2030 

годы» 
 

Паспорт  

 муниципальной программы «Формирование современной городской среды на территории муниципального образования                                           

Пижанский муниципальный округ  
на 2018-2030 годы» 

 

 Наименование  
программы 

Муниципальная программа «Формирование современной городской среды на территории 
муниципального образования Пижанский муниципальный округ на 2018-2030 годы»  

Ответственный исполнитель Программы Администрация Пижанского муниципального       округа  

Соисполнители Программы Отсутствуют 

Наименование подпрограмм Отсутствуют 

Участники Программы Заинтересованные лица (предприятия, организации (в том числе товарищества 
собственников жилья), собственники помещений в многоквартирном жилом доме, 

граждане поселения) 

Цель Программы Повышение качества и комфорта городской среды на территории Пижанского 
муниципального округа  

Задачи Программы  
Повышение благоустройства дворовых и общественных территорий Пижанского 

муниципального округа. 

Создание универсальных механизмов вовлеченности заинтересованных граждан, 

организаций в реализацию мероприятий по благоустройству территорий Пижанского 

муниципального округа. 

Привлечение добровольцев (волонтеров) к участию в мероприятиях по вовлечению 

населения в процессы благоустройства (в том числе в опросах, интервью). 

Целевые показатели эффективности 

реализации Программы 

Количество благоустроенных дворовых территорий, доля благоустроенных в соответствии 

с правилами благоустройства дворовых территорий от общего количества дворовых 

территорий, которые требуют благоустройства, количество благоустроенных 

общественных территорий, количество обустроенных мест массового отдыха 

Срок и этапы реализации программы  Срок реализации – 2018-2030 годы. 
Разделение на этапы не предусмотрено. 

Объем финансового обеспечения 

Программы 

Общий объем финансирования 4735,128 тыс. руб.,  

в том числе: 
Средства федерального бюджета 4406,9 тыс. руб.; 

Средства областного бюджета 44,5 тыс. руб.; 

Средства местного бюджета 283,728 тыс. руб.;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
Средства внебюджетных источников 0,00 тыс. рублей. 

Ожидаемые конечные результаты 

реализации  

Программы  

Благоустроенность территории муниципального образования Пижанский муниципальный 

округ; улучшение благоустройства придомовых территорий многоквартирных домов; 

создание благоприятных и комфортных условий для проживания граждан, а именно: 
Благоустроить 12 дворовых территорий; 

Благоустроить 9 общественных территорий 

Показатели являются расчетными и могут корректироваться в ходе исполнения программы 

 

1. Общая характеристика сферы реализации Программы, 

в том числе формулировки основных проблем в указанной сфере 

и прогноз ее развития 

 



         1.1. Характеристика благоустройства дворовых территорий Пижанского муниципального округа. 

            От благоустройства парков и скверов, дворовых территорий многоквартирных домов, пешеходных дорожек (тротуаров) на территории 

муниципального образования Пижанский муниципальный округ зависит качество жизни населения. 
Благоустройство дворов жилищного фонда, тротуаров и на сегодняшний день  полностью или частично не отвечает нормативным требованиям. 

Пришло в негодность асфальтовое покрытие автомобильных дорог  и пешеходных дорожек, образующих проезды и подходы к дворовым 

территориям. 

В ряде дворов отсутствует освещение придомовых территорий, необходимый набор малых форм и обустроенных площадок. Частично отсутствуют 

специально обустроенные стоянки для автомобилей, что приводит к их хаотичной парковке. 

Надлежащее состояние придомовых территорий является важным фактором при формировании благоприятной экологической и эстетической 
городской среды. 

Проблемы восстановления и ремонта асфальтового покрытия дворов, освещения дворовых территорий на сегодня весьма актуальны и не решены в 

полном объеме в связи с недостаточным финансированием. 
Принимаемые в последнее время меры по частичному благоустройству дворовых территорий не приводят к должному результату, поскольку не 

основаны на последовательном подходе к решению проблемы и не позволяют консолидировать денежные средства для достижения поставленной цели. 
К благоустройству дворовых территорий, тротуаров, парков и скверов необходим последовательный комплексный подход, рассчитанный на 

среднесрочный период, который предполагает использование программно-целевых методов, обеспечивающих увязку реализации мероприятий по срокам, 

ресурсам и исполнителям.  
Основным методом решения проблемы должно стать благоустройство дворовых территорий, тротуаров, парков и скверов, которое представляет 

собой совокупность мероприятий, направленных на создание и поддержание функционально, экологически и эстетически организованной городской среды, 

улучшение содержания и безопасности дворовых территорий. 
Реализация программы позволит создать благоприятные условия среды обитания, повысить комфортность проживания населения городского поселения, 

обеспечить более эффективную эксплуатацию жилых домов, улучшить условия для отдыха и занятий спортом, обеспечить физическую, пространственную 

и информационную доступность зданий, сооружений, дворовых  территорий для инвалидов и других маломобильных групп населения. 
       1.2. Характеристика сферы благоустройства общественных территорий Пижанского муниципального округа. 

Внешний облик муниципального округа, его эстетический вид во многом зависят от степени благоустроенности территории от площади 

озеленения. 

Благоустройство – комплекс мероприятий по содержанию объектов благоустройства (в том числе зеленых насаждений), направленных на 

создание благоприятных условий жизни, трудовой деятельности и досуга населения. 

На территории Пижанского муниципального округа имеются парки, скверы. 
Для обеспечения благоустройства общественных территорий целесообразно проведение следующих мероприятий: 

- озеленение, уход за зелеными насаждениями; 

- устройство автомобильных парковок, устройство пешеходных дорожек, 
- освещение территорий, в т. ч. декоративное; 

- обустройство площадок для отдыха, детских, спортивных площадок; 

- установка скамеек и урн, контейнеров для сбора мусора; 
- оформление цветников. 

       Проведение мероприятий по благоустройству общественных территорий осуществляется с учетом необходимости обеспечения физической, 

пространственной и информационной доступности общественных территорий для инвалидов и других маломобильных групп населения. 
       Работы по благоустройству не имеют комплексного подхода и постоянного характера. Недостаточно эффективно внедряются передовые 

технологии и используются современные материалы при благоустройстве территорий. 

       Реализация Программы позволит осуществить комплексный подход к исполнению мероприятий, позволит упорядочить систему организации 
и выполнения работ по благоустройству, получить положительный градостроительный эффект, следовательно, качественно повысить уровень 

благоустройства территорий Пижанского муниципального округа. 

      1.3. Приоритеты государственной политики в сфере реализации Программы. 
       Приоритеты государственной политики в сфере реализации Программы определены в соответствии с приоритетным проектом 

«Формирование современной городской среды», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 №169 «Об 

утверждении Правил предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на поддержку 
государственных программ субъектов Российской Федерации и муниципальных программ формирования современной городской среды», приказом 

Минстроя России от 18.03.2019 №162/пр «Об утверждении методических рекомендаций по подготовке государственных программ субъектов Российской 

Федерации и муниципальных программ формирования современной городской среды в рамках реализации федерального проекта Формирование 
комфортной городской среды». Одним из приоритетных направлений государственной политики является обеспечение условий комфортного проживания 

граждан. 

 

2. Цели и задачи Программы 

 

2.1. Целью муниципальной программы является повышение уровня благоустройства, дворовых территорий, проездов к дворовым территориям 
многоквартирных домов и общественных зон (тротуаров, парков и скверов). 

2.2. Задачи муниципальной программы, направленные на достижение 

вышеуказанных целей, заключаются в следующем: 
а) повышение уровня благоустройства дворовых территорий и подъездов к дворовым территориям многоквартирных домов поселения;  

б) повышение уровня благоустройства общественной зоны тротуаров, парков и скверов. 

 

3. Обобщенная характеристика 

мероприятий Программы 

Реализация Программы осуществляется посредством исполнения отдельных мероприятий. 
В целях реализации отдельных мероприятий используются следующие понятия: 

        Под дворовой территорией понимается совокупность территорий, прилегающих к многоквартирным домам, с расположенными на них объектами, 
предназначенными для обслуживания и эксплуатации таких домов, и элементами благоустройства этих территорий, в том числе парковками (парковочными 

местами), тротуарами и автомобильными дорогами, включая автомобильные дороги, образующие проезды к территориям, прилегающим к 

многоквартирным домам. 
Под общественной территорией понимается территория общего пользования соответствующего функционального назначения (площади, 

набережные, улицы, пешеходные зоны, скверы, парки, территории для активного массового отдыха, иные общественные территории). 

Под парком понимается озелененная территория, представляющая собой часть территории природного комплекса, на которой располагаются 
природные и искусственно-созданные садово-парковые комплексы и объекты (парк, сад, сквер), расположенная в городе.  

3.1. Отдельное мероприятие "Проведение инвентаризации дворовых и общественных территорий". 

В рамках отдельного мероприятия в целях благоустройства дворовых и общественных территорий комиссия, создаваемая администрацией 
муниципального округа, будет проводить обследования физического состояния дворовых и общественных территорий в соответствии с Порядком 

проведения инвентаризации дворовых и общественных территорий, утверждаемым постановлением Правительства Кировской области. 

По итогам проведения инвентаризации, территории, требующие благоустройства, будут включаться в Программу, направленную на 
благоустройство общественных и дворовых территорий. 

Территории, расположенные вблизи многоквартирных домов, физический износ основных конструктивных элементов (крыша, стены, фундамент) 

которых превышает 70 процентов, а также территории, которые планируются к изъятию для муниципальных нужд в соответствии с генеральным планом 
поселения при условии одобрения решения об исключении этих территорий из адресного перечня дворовых и общественных территорий 

межведомственной комиссией в порядке, установленном этой комиссией, могут быть исключены из адресного перечня дворовых и общественных 

территорий, подлежащих благоустройству в рамках реализации муниципальной программы. 



Из адресного перечня дворовых территорий, подлежащих благоустройству в рамках реализации муниципальной программы, могут быть исключены 

дворовые территории, собственники которых  приняли решение об отказе от благоустройства дворовой территории или не приняли решения о 

благоустройстве дворовой территории в сроки, установленные муниципальной программой. Данное исключение возможно только при условии одобрения 
соответствующего решения межведомственной комиссией в порядке, установленном такой комиссией. 

3.2. Отдельное мероприятие «Обеспечение реализации приоритетного проекта «Формирование современной городской среды». 

В рамках реализации отдельного мероприятия предоставляются субсидии бюджету поселения из областного бюджета на поддержку формирования 

современной городской среды (далее - субсидии на формирование современной городской среды). 

Субсидии на формирование современной городской среды предоставляются в целях софинансирования расходных обязательств Пижанского 

муниципального округа, связанных с реализацией Программы, направленных на благоустройство территории Пижанского муниципального округа, в том 
числе общественных и дворовых территорий. 

Благоустройство общественных и дворовых территорий должно осуществляться с учетом необходимости обеспечения физической, 

пространственной и информационной доступности зданий, сооружений, дворовых и общественных территорий для инвалидов и других маломобильных 
групп населения. 

       Работы по благоустройству дворовых территорий осуществляются исходя из минимального и дополнительного перечней таких работ.  
      В минимальный перечень видов работ по благоустройству дворовых территорий многоквартирных домов входят: ремонт дворовых проездов 

(тротуаров), обеспечение освещения дворовых территорий, установка скамеек и урн. 

 Решение по выполнению минимального перечня работ при выполнении мероприятий по благоустройству дворовых территорий 
многоквартирных домов принимается общим собранием собственников помещений многоквартирного дома и предусматривает финансовое участие 

собственников помещений многоквартирного дома в размере не более 15 % от сметной стоимости минимального перечня работ.  

       В перечень дополнительных видов работ по благоустройству дворовых территорий входят: оборудование детских и (или) спортивных 
площадок, автомобильных парковок, озеленение территорий, устройство контейнерной площадки, расчистка прилегающей территории. Решение по 

выполнению работ по дополнительному перечню работ при выполнении мероприятий по благоустройству дворовых территорий принимается общим 

собранием собственников помещений многоквартирного дома и предусматривает финансовое участие собственников помещений многоквартирного дома в 
размере, не превышающем 50 % от сметной стоимости дополнительного перечня работ.  

       Для реализации мероприятий Программы подготовлены следующие документы: 

        минимальный перечень работ по благоустройству дворовых территорий (приложение 2 к Программе);  

        дополнительный перечень работ по благоустройству дворовых территорий (приложение 3 к Программе); 

         порядок аккумулирования и расходования средств заинтересованных лиц, направляемых на выполнение дополнительного  перечня работ по 

благоустройству дворовых территорий и механизм контроля за их расходованием, а также порядок и форма участия (финансовое и (или) трудовое), и доля 
заинтересованных лиц в выполнении дополнительного перечня работ по благоустройству дворовых территорий (приложение 4 к Программе). 

         порядок разработки, обсуждения с заинтересованными лицами и 

утверждения дизайн-проектов благоустройства дворовых территорий, включаемых в муниципальную программу «Формирование современной 
городской среды Пижанского муниципального округа» на 2018-2030 годы (приложение 5 к Программе) 

3.3.  Отдельное мероприятие «Обустройство мест массового отдыха населения (городских парков)». 

В рамках отдельного мероприятия предоставляются субсидии бюджету поселения из областного бюджета на поддержку обустройства мест 
массового отдыха населения (городских парков). 

        Таким образом, на вышеизложенные отдельные мероприятия Программы предоставляются субсидии в соответствии с Порядком 

предоставления субсидий местным бюджетам из областного бюджета, утвержденным постановлением Правительства Кировской области от 06.04.2017 N 
58/192 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий местным бюджетам из областного бюджета и Порядка возврата средств из местного бюджета в 

областной бюджет».  
3.4.  Отдельное мероприятие «Организация общественного участия в реализации приоритетного проекта «Формирование современной городской 

среды». 

          Предложения заинтересованных лиц о включении общественной территории и дворовой территории в Программу осуществляется путем 

реализации следующих этапов: 
          общественные обсуждения проекта Программы регламентируются Порядком общественного обсуждения проекта Программы; 

          рассмотрение и оценки предложений заинтересованных лиц на включение в адресный перечень дворовых территорий Программы 

проводятся в соответствии с Порядком и сроками представления, рассмотрения и оценки предложений заинтересованных лиц о включении дворовой 
территории, нуждающейся в благоустройстве, в Программу; 

         рассмотрение и оценки предложений заинтересованных лиц на включение в адресный перечень общественных территорий осуществляется в 

соответствии с Порядком и сроками представления, рассмотрения и оценки предложений заинтересованных лиц о включении общественной территории, 
нуждающейся в благоустройстве в Программу. 

В ходе проведения мониторинга состояния дворовых и общественных территорий, а также на основании предложений заинтересованных лиц, 

поступивших в администрацию Пижанского муниципального округа, сформированы: 
- адресный перечень дворовых территорий, нуждающихся в благоустройстве (с учетом их физического состояния) и подлежащих 

благоустройству в указанный период (приложение 7 к Программе); 

- адресный перечень общественных территорий, нуждающихся в благоустройстве (с учетом их физического состояния) и подлежащих 
благоустройству в указанный период (приложение 8 к Программе). 

Данная реализация позволит поэтапно осуществлять комплексное благоустройство дворовых и общественных территорий с учетом мнения 

граждан, а именно: 
повысит уровень планирования и реализации мероприятий по благоустройству (сделает их современными, эффективными, оптимальными, 

открытыми, востребованными гражданами); 

запустит реализацию механизма поддержки мероприятий по благоустройству, инициированных гражданами; 
запустит механизм финансового и трудового участия граждан и организаций в реализации мероприятий по благоустройству; 

сформирует инструменты общественного контроля за реализацией мероприятий по благоустройству на территории Пижанского муниципального 

округа. 
Таким образом, комплексный подход к реализации мероприятий по благоустройству, отвечающих современным требованиям, позволит создать 

современную городскую комфортную среду для проживания граждан, а также комфортное современное «общественное пространство». Выполнение всего 
комплекса работ, предусмотренных Программой, создаст условия для благоустроенности и придания привлекательности дворовых и общественных 

территорий в Пижанском муниципальном округе. 

Реализация отдельных мероприятий Программы осуществляется путем заключения муниципальных контрактов в соответствии с положениями 
Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд». Условие о предельной дате заключения контрактов и соглашений по результатам закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 

муниципальных нужд в целях реализации муниципальной программы – 1 апреля года предоставления субсидии, за исключением: 
 случаев обжалования действий (бездействия) заказчика и (или) комиссии по осуществлению закупок и (или) оператора электронной площадки 

при осуществлении закупок товаров, работ, услуг в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, при которых срок заключения таких 

контрактов и соглашений продлевается на срок указанного обжалования; 
  случаев  проведения повторного конкурса или новой закупки, если конкурс признан не состоявшимся по основаниям, предусмотренным 

законодательством Российской Федерации, при которых срок заключения таких контрактов и соглашений продлевается на срок проведения конкурсных 

процедур; 
    случаев заключения таких контрактов и соглашений в пределах экономии средств при расходовании субсидии в целях реализации 

муниципальных программ, в том числе мероприятий по цифровизации городского хозяйства, включенных в муниципальную программу, при которых срок 

заключения таких контрактов и соглашений продлевается на срок до 15 декабря года предоставления субсидии. 
 

4. Ресурсное обеспечение Программы 

Объем финансирования Программы на 2018 - 2030 годы составит  
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4735,128 тыс. рублей, в том числе: 

средства федерального бюджета: 

– 2018 -  ---- тыс. рублей; 
– 2019 -  4406,9 тыс. рублей; 

– 2020 -  0,0 тыс. рублей; 

– 2021 -  0,0 тыс. рублей; 

– 2022 – 2030 г.г. - 0,0 тыс. рублей. 

средства областного бюджета: 

– 2018 -  ---- тыс. рублей; 
– 2019 -  44,5 тыс. рублей; 

– 2020 -  0,0 тыс. рублей; 

– 2021 -  0,0 тыс. рублей; 
– 2022 – 2030 г.г. - 0,0 тыс. рублей. 

средства местного бюджета: 
– 2018 -  ---- тыс. рублей; 

– 2019 -  283,728 тыс. рублей; 

– 2020 -  0,0 тыс. рублей; 
– 2021 -  0,0 тыс. рублей; 

– 2022 – 2030 г.г. - 0,0 тыс. рублей. 

средства внебюджетных источников – 2018-2024 г.г. -  0,00 тыс. рублей. 
Внебюджетными источниками будут являться средства заинтересованных лиц. 

     В рамках Программы расходы на осуществление капитальных вложений не предусмотрены, объемы финансирования на выполнение 

мероприятий Программы по основным направлениям относятся к прочим расходам. 
    Информация о ресурсном обеспечении реализации Программы за счет всех источников финансирования представлена в приложении 5 к 

Программе. 

 

5. Анализ рисков реализации Программы 

и способы их ограничения 

        5.1. На реализацию программы могут повлиять внешние риски, а именно: 
а) при размещении муниципальных заказов согласно Федеральному закону от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" некоторые процедуры торгов могут не состояться в связи с отсутствием 

претендентов. Проведение повторных процедур приведет к изменению сроков исполнения программных мероприятий; 
б) несвоевременное выполнение работ подрядными организациями может привести к нарушению сроков выполнения программных мероприятий; 

в) заключение муниципальных контрактов и договоров с организациями, которые окажутся неспособными исполнить свои обязательства. 

5.2. Основными финансовыми рисками реализации программы является существенное ухудшение социально-экономической ситуации и 
уменьшение доходной части бюджета города, что повлечет за собой отсутствие или недостаточное финансирование мероприятий Муниципальной 

программы, в результате чего показатели Муниципальной программы не будут достигнуты в полном объеме. 

5.3. Способами ограничения рисков являются: 
а) концентрация ресурсов на решении приоритетных задач; 

б) изучение и внедрение положительного опыта других муниципальных образований; 

в) повышение результативности реализации программы и эффективности использования бюджетных средств; 
г) своевременное внесение изменений в бюджет Пижанского муниципального округе и Муниципальную программу. 

         Внесение изменений в Программу может быть осуществлено на основании:  

изменения объемов финансирования из различных источников, предусмотренных программой;  
изменения требований федерального и областного законодательства;  

роста числа участников программы;  

форс-мажорных обстоятельств. 
При появлении негативных факторов будут проведены мероприятия по  

минимизации их влияния на достижение целей программы, в том числе привлечение в установленном порядке дополнительных источников 

финансирования, принятие нормативных и правовых актов органов местного самоуправления.  
 

Приложение 2 

к муниципальной программе «Формирование современной городской среды на территории муниципального образования  
Пижанский муниципальный округ» на 2018-2030 годы 

 

Минимальный перечень работ 

по благоустройству дворовых территорий 

 

Виды работ 

1. Ремонт дворовых проездов (тротуаров) многоквартирных домов 

2. Установка скамеек  

3. Установка урн для мусора 

4. Освещение дворовых территорий многоквартирных домов 

 

Нормативная стоимость (единичные расценки) работ  

по благоустройству дворовых территорий,  

входящих в состав минимального перечня  

 

Нормативная стоимость (единичные расценки) работ по благоустройству дворовых территорий, определяется в ценах ТЕР-2001 (ред.2009г. с изм.1, с 

учетом Постановления Правительства Кировской области № 47/373 от 03.07.2015) с пересчетом в текущие цены индексами КО ГАУ «Управление 
государственной экспертизы и ценообразования в строительстве» № 01-06/98 от 09.03.2017г. для ОСНО. 

 

Ориентировочная стоимость работ 

 

- ремонт дворовых проездов на 1 м2 (с ямочным ремонтом) – 1197,00 руб. за    1 кв.м.; 

- ремонт дворовых проездов на 1м2 (без ямочного ремонта) – 1024,00 руб. за 1 кв.м.; 
- ремонт дворовых проездов с заменой бортовых камней (с ямочным ремонтом) – 2097,00 руб. за 1 кв.м.; 

- ремонт дворовых проездов с заменой бортовых камней (без ямочного ремонта) – 1923,00 руб. за 1 кв.м.; 

- поднятие горловин люков – 1430,00 руб. за 1 шт.; 
- обеспечение освещения дворовых территорий (демонтаж существующих  опор и проводов (не пригодных для использования), установка новых опор и 

светодиодных светильников) – 40843,00 руб. на 1 светильник с опорой (27197,00 руб. за единицу без учета стоимости светильника); 

- обеспечение освещения дворовых территорий (установка светодиодных светильников на существующие опоры) – 20685,00 руб. на 1 светильник (7039,00 
руб. за единицу без учета стоимости светильника); 

- установка скамеек – 7010,00 руб. за единицу (339,00 руб. за единицу без учета стоимости скамейки); 

- установка урн для мусора – 2425,00 руб. за единицу (339,00 руб. за единицу без учета стоимости урны). 
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Приложение 3 

к муниципальной программе «Формирование современной городской среды на территории муниципального образования  
Пижанский муниципальный округ» на 2018-2030 годы 

 

 

Дополнительный перечень работ 

по благоустройству дворовых территорий 

 

№ 

п/п 

Наименование видов работ 

1 Оборудование детских и (или) спортивных площадок 

2 Оборудование автомобильных парковок 

3 Озеленение территорий 

4 Иные виды работ 

 

Нормативная стоимость (единичные расценки) работ  

по благоустройству дворовых территорий,  

входящих в состав дополнительного перечня  

 

Нормативная стоимость (единичные расценки) работ по благоустройству дворовых территорий, определяется в ценах ТЕР-2001 (ред.2009г. с изм.1, с 
учетом Постановления Правительства Кировской области № 47/373 от 03.07.2015) с пересчетом в текущие цены индексами КО ГАУ «Управление 

государственной экспертизы и ценообразования в строительстве» № 01-06/98 от 09.03.2017г. для ОСНО. 

 

Ориентировочная стоимость работ  

 

- оборудование детских и (или) спортивных площадок – в зависимости от наполнения оборудованием – от 581000,00 руб. до 1883000,00 руб. за площадку; 
- оборудование парковки для автомобилей  – 2231,00 рублей/м2 

- озеленение придомовой территории (посадка кустарников (сирень) – 551,00 рублей за единицу; 

- озеленение придомовой территории (посев газонов) – 360 руб./м2. 
 

Приложение 4 

к муниципальной программе «Формирование современной городской среды на территории муниципального образования  
Пижанский муниципальный округ» на 2018-2030 годы 

 

ПОРЯДОК  

аккумулирования и расходования средств заинтересованных лиц, 

направляемых на выполнение дополнительного перечня работ по 

благоустройству дворовых территорий Пижанского муниципального округа  

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок регламентирует процедуру аккумулирования и использования денежных средств (далее – аккумулирование 

средств), поступающих от собственников помещений в многоквартирных домах, собственников иных зданий и сооружений, расположенных в границах 

дворовой территории, подлежащей благоустройству (далее – заинтересованные лица), направляемых на выполнение дополнительного перечня работ по 

благоустройству дворовых территорий Пижанского муниципального округа в рамках муниципальной программы «Формирование современной городской 

среды» на 2018-2030 годы (далее – Программа), механизм контроля за их расходованием, также устанавливает порядок и формы трудового и финансового 

участия заинтересованных лиц в выполнении указанных работ.   
1.2.  В целях реализации настоящего Порядка используются следующие понятия: 

а) дополнительный перечень работ – установленный в приложении 3 к Программе перечень работ по благоустройству дворовых территорий 

многоквартирных домов Пижанского муниципального округа, софинансируемый за счет средств заинтересованных лиц; 
б) трудовое участие – добровольная безвозмездная трудовая деятельность заинтересованных лиц, имеющая социально полезную направленность, 

не требующая специальной квалификации и выполняемая в качестве трудового участия заинтересованных лиц при осуществлении видов работ из 

дополнительного перечня работ по благоустройству дворовых территорий многоквартирных домов Пижанского муниципального округа; 
в) уполномоченное лицо – физическое или юридическое лицо, уполномоченное представлять заинтересованные лица по благоустройству 

дворовой территории многоквартирного дома; 

г) финансовое участие – финансирование выполнения видов работ из дополнительного перечня работ по благоустройству дворовых территорий 
многоквартирных домов Пижанского муниципального округа за счет средств заинтересованных лиц; 

д) общественная комиссия – комиссия, создаваемая в соответствии с постановлением администрации Пижанского муниципального округа для 

рассмотрения и оценки предложений заинтересованных лиц, а также реализации контроля за реализацией Программы. 

 

2.  Порядок и форма участия  (трудовое и (или) финансовое) 

заинтересованных лиц в выполнении работ 

         2.1. Заинтересованные лица принимают участие в реализации мероприятий по благоустройству дворовых территорий в рамках дополнительного 

перечня работ по благоустройству в форме трудового и (или) финансового участия. 

         2.2.  Организация трудового и (или) финансового участия осуществляется заинтересованными лицами в соответствии с решением общего собрания 
собственников помещений в многоквартирном доме, дворовая территория которого подлежит благоустройству, оформленным соответствующим 

протоколом общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.  

         2.3. Финансовое (трудовое) участие заинтересованных лиц в выполнении мероприятий по благоустройству дворовых территорий должно подтверждаться 
документально в зависимости от избранной формы такого участия. 

         2.4. Документы, подтверждающие форму участия заинтересованных лиц в реализации мероприятий по благоустройству, предусмотренных  

дополнительным перечнем работ, предоставляются в администрацию Пижанского муниципального округа (далее – администрация). 
В качестве документов, подтверждающих финансовое участие, могут быть представлены копии платежных поручений о перечислении средств 

или внесении средств на счет в соответствии с настоящим Порядком, копия ведомостей сбора средств с физических лиц.  

         В качестве документов (материалов), подтверждающих трудовое участие могут быть представлены отчет подрядной организации о выполнении работ, 
включающей информацию о проведении мероприятия с трудовым участием граждан, отчет совета многоквартирного дома, лица, управляющего 

многоквартирным домом о проведении мероприятия с трудовым участием граждан. При этом рекомендуется в качестве приложения к такому отчету 
представлять фото-, видеоматериалы, подтверждающие проведение мероприятия с трудовым участием граждан.  

 

3. Условия аккумулирования и расходования средств 

         3.1. В случае включения дворовой территории в Программу на основании предложений заинтересованных лиц, содержащих дополнительный перечень 

работ по благоустройству дворовых территорий, денежные средства заинтересованных лиц перечисляются на лицевой счет администратора доходов 

бюджета муниципального образования.  
         3.2.  После составления сметного расчета на работы по благоустройству дворовой территории (далее – сметная документация) или получения 

положительного заключения государственной экспертизы сметной документации (в случае если проведение такой экспертизы предусмотрено действующим 



законодательством) администрация Пижанского муниципального округа заключает с представителями заинтересованных лиц, принявшими решение о 

благоустройстве дворовых территорий многоквартирных домов, соглашение, в котором указывается объект благоустройства, реквизиты для перечисления 

средств, определяются порядок и сумма перечисления денежных средств заинтересованными лицами, а также реквизиты счета, на который подлежат 
возврату денежные средства заинтересованных лиц в случаях, определенных соглашением. 

Объем денежных средств, подлежащих перечислению заинтересованными лицами, определяется в соответствии со сметной документацией, а 

также исходя из  нормативной стоимости (единичных расценок) работ по благоустройству дворовых территорий и объема работ, указанного в дефектной 

ведомости, и составляет не более 50% от сметной стоимости дополнительного перечня работ. 

Фактический объем денежных средств, подлежащих перечислению заинтересованными лицами, может быть изменен по итогам осуществления 

закупки товара, работы, услуги в соответствии с положениями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», а также с учетом стоимости фактически выполненных работ. 

        3.3. Перечисление денежных средств заинтересованными лицами осуществляется по соглашению Сторон. 

В случае, если денежные средства в полном объеме не будут перечислены в срок, установленный в абзаце первом настоящего пункта, то 
предложение заинтересованных лиц в части  выполнения дополнительного перечня работ по благоустройству территории выполнению не подлежит.  

Адресный перечень дворовых территорий многоквартирных домов, подлежащих благоустройству в рамках Программы, подлежит корректировке 
с включением следующих по очередности дворовых территорий, прошедших отбор в пределах лимитов бюджетных ассигнований, предусмотренных 

Программой. В таком случае заинтересованные лица, дворовые территории которых были включены в Программу в связи с корректировкой и их 

предложение предусматривает выполнение работ из дополнительного перечня, обязуются перечислить денежные средства в порядке, установленном 
пунктами 3.2, 3.3 настоящего Порядка. 

         3.4.  Денежные средства считаются поступившими в доход бюджета поселения с момента их зачисления на лицевой счет администратора доходов 

бюджета поселения. 
         3.5.  Администратор доходов бюджета поселения обеспечивает учет денежных средств, поступивших на лицевой счет от заинтересованных лиц в 

разрезе многоквартирных домов, дворовые территории которых подлежат благоустройству.  

         3.6. Расходование аккумулированных денежных средств заинтересованных лиц осуществляется администрацией поселения на финансирование 
дополнительного перечня работ по благоустройству дворовой территории, в соответствии с дизайн-проектом благоустройства данной дворовой территории, 

согласованным с лицом, уполномоченным заинтересованными лицами.  

         3.7.   Контроль за целевым расходованием аккумулированных денежных средств заинтересованных лиц осуществляется администрацией поселения в 

соответствии с бюджетным законодательством. 

 

Приложение 5 
к муниципальной программе «Формирование современной городской среды на территории муниципального образования  

Пижанский муниципальный округ» на 2018-2030 годы 

 

ПОРЯДОК 

разработки, обсуждения с заинтересованными лицами и 

утверждения дизайн-проектов благоустройства дворовых территорий, включаемых в муниципальную программу «Формирование современной 

городской среды Пижанского муниципального округа» 

 на 2018-2030 годы 

1. Настоящий порядок устанавливает процедуру разработки, обсуждения с заинтересованными лицами и утверждения дизайн-проектов 
благоустройства дворовой территории, включаемых в Муниципальную программу (далее – Порядок). 

2. Для целей Порядка применяются следующие понятия: 

дворовая территория – совокупность территорий, прилегающих к многоквартирным домам, с расположенными на них объектами, 
предназначенными для обслуживания и эксплуатации таких домов, и элементами благоустройства этих территорий, в том числе парковками (парковочными 

местами), тротуарами и автомобильными дорогами, включая автомобильные дороги, образующие проезды к территориям, прилегающим к 

многоквартирным домам; 
заинтересованные лица – собственники помещений в многоквартирных домах, собственники иных зданий и сооружений, расположенных в 

границах дворовой территории, подлежащей благоустройству. 

3. Разработка дизайн-проекта обеспечивается заинтересованными лицами. 
В случае совместной заявки заинтересованных лиц, проживающих в многоквартирных домах, имеющих общую дворовую территорию, дизайн-

проект разрабатывается на общую дворовую территорию. 

4. В дизайн-проект включается текстовое и визуальное описание проекта благоустройства, в том числе концепция проекта и перечень (в 
том числе визуализированный) элементов благоустройства, предполагаемых к размещению на соответствующей территории. 

Содержание дизайн-проекта зависит от вида и состава планируемых работ. Дизайн-проект может быть подготовлен в виде проектно-сметной 

документации или в упрощенном виде: изображение дворовой территории на топографической основе в масштабе с отображением текстового и 
визуального описания проекта благоустройства дворовой согласно требованиям Методических рекомендаций по разработке дизайн-проектов 

благоустройства дворовых территорий и общественных пространств в рамках реализации регионального проекта «Формирование комфортной городской 

среды на территории Кировской области», утвержденных распоряжением министерства энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Кировской 
области от 13.05.2020 № 54.   

5. Разработка дизайн-проекта включает следующие стадии: 

осмотр дворовой территории, предлагаемой к благоустройству, совместно с представителем заинтересованных лиц; 
разработка дизайн-проекта; 

согласование дизайн-проекта благоустройства дворовой территории с представителем заинтересованных лиц; 

утверждение дизайн-проекта общественной комиссией. 
7. Представитель заинтересованных лиц обязан рассмотреть представленный дизайн-проект в срок не превышающий двух календарных 

дней с момента его получения и представить в администрацию Пижанского муниципального округа согласованный дизайн-проект или мотивированные 

замечания. 
Для урегулирования замечаний, администрация Пижанского муниципального округа передает дизайн-проект с замечаниями представителя 

заинтересованных лиц общественной комиссии для проведения обсуждения с участием представителя заинтересованных лиц и принятия решения по                    
дизайн-проекту. 

8. Дизайн-проект утверждается общественной комиссией, решение об утверждении оформляется в виде протокола заседания комиссии. 

   

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                     Приложение 6 

к муниципальной программе «Формирование современной городской среды на территории муниципального образования Пижанский 

муниципальный округ» на 2018-2030 годы 

 

Ресурсное обеспечение 

реализации Программы за счет всех источников финансирования 

 

N

 п/п 

Стат

ус 

Наименование 

Программы 

Источн

ик финансирования 

Расходы (прогноз, факт), тыс. рублей 

2

018 год 

2019 

год 

2

020 год 

2

021 год 

2

022 год 

2

023 год 

2

024 год 

2

025 год 

2

026 год 

2

027 год 

2

028 год 

2

029 год 

2

030 год 

итого 

 Мун

ици-пальная 

программа  

«Формирование  

современной 

городской среды 

муниципального образования 

Пижанский 

муниципальный округ на 2018 – 

2030 годы 

всего * 4735,

128 

* * * *      *  4735,128 

федера

льный бюджет 

* 4406,

9 

* * * *      *  4406,9 

област

ной 

 

бюджет 

* 44,5 * * * *      *  44,5 

местны

й  

бюджет 

* 283,7

28 

* * * *      *  283,728 

внебюд

жет.  

источн

ики 

* * * * * *      *  * 

1

. 

Отд

ельное 

мероприятие 

«Проведение 

инвента-ризации дворовых и 

общественных территорий» 

не 

требуется 

x x x x x x      x  x 

2. Отде

льное 

мероприятие 

«Обеспечение 

реализации приоритетного 

проекта «Формирование 

современной городской среды 

(благоустройство 

дворовых  

территорий)» 

всего * 1969,

175 

* * * *      *  1969,175 

федера

льный бюджет 

* 1897,

162 

* * * *      *  1897,162 

област

ной  

бюджет 

* 19,15

7 

* * * *      *  19,157 

местны

й 

 

бюджет 

* 52,85

6 

* * * *      *  52,856 

внебюд

жет. 

источн

ики 

* * * * * *      *  * 

2.1 Отдельное 

мероприятие 

Благоустройство  

дворовой территории по пер. 

Газетный, д.16 пгт. Пижанка 

всего * 1935,

676 

* * * *      *  1935,676 

федерал

ьный бюджет 

* 1897,

162 

* * * *      *  1897,162 

областн

ой  

бюджет 

* 19,15

7 

* * * *      *  19,157 

местны * 19,35 * * * *      *  19,357 



й 

 

бюджет 

7 

внебюд

жет. 

источни

ки 

* * * * * *      *  * 

2.1.1 Дополни- 

тельное 

мероприятие 

Услуги по строительному 

(техническому) надзору за ходом 

выполнения работ по 

благоустройству дворовой 

территории по пер. Газетный, д.16 

пгт. Пижанка  

всего * 33,49

9 

* * * *      *  33,499 

федерал

ьный бюджет 

* * * * * *      *  * 

областн

ой  

бюджет 

* * * * * *      *  * 

местны

й 

 

бюджет 

* 33,49

9 

* * * *     *   33,499 

внебюд

жет. 

источни

ки 

* * * * * *     *   * 

3

. 

 

 

 

 

 

 

 

Отде

льное 

мероприятие 

«Обустройство мест 

массового отдыха населения 

(городских парков и скверов) и 

общественных мест (тротуаров)» 

всего * 2765,

953 

* * * *     *   2765,953 

федера

льный бюджет 

* 2509,

738 

* * * *     *   2509,738 

област

ной  

бюджет 

* 25,34

3 

* * * *     *   25,343 

местны

й  

бюджет 

* 230,8

72 

* * * *     *   230,872 

внебюд

жет. 

источн

ики 

* * * * * *     *   * 

3.1 Отде

льное мероприятие 

Устройство  

пешеходных дорожек в сквере пгт. 

Пижанка 

всего * 1486,

453 

* * * *     *   1486,453 

федерал

ьный бюджет 

* 1456,

876 

* * * *     *   1456,876 

областн

ой  

бюджет 

* 14,71

2 

* * * *     *   14,712 

местны

й 

 

бюджет 

* 14,86

5 

* * * *     *   14,865 



внебюд

жет. 

источни

ки 

* * * * * *      *  * 

3.1.1 Дополни- 

тельное  

мероприятие 

Услуги по  

составлению сметной 

документации по 

 выкорчевке и утилизации пней на 

территории сквера пгт. Пижанка 

всего * 1,5 * * * *      *  1,5 

федерал

ьный бюджет 

* * * * * *      *  * 

областн

ой  

бюджет 

* * * * * *      *  * 

местны

й 

 

бюджет 

* 1,5 * * * *      *  1,5 

внебюд

жет. 

источни

ки 

* * * * * *      *  * 

3.1.2 Дополни- 

тельн

ое мероприятие 

Услуги по выкорчевке и 

утилизации пней на территории 

сквера пгт. Пижанка 

всего * 87,60

0 

* * * *      *  87,600 

федерал

ьный бюджет 

* * * * * *      *  * 

областн

ой  

бюджет 

* * * * * *      *  * 

местны

й 

 

бюджет 

* 87,60

0 

* * * *      *  87,600 

внебюд

жет. 

источни

ки 

* * * * * *      *  * 

3.1.3 Дополни- 

тельное 

мероприятие 

Услуги по строительному 

(техническому) надзору за ходом 

выполнения работ по  устройству 

пешеходных дорожек в сквере пгт. 

Пижанка  

всего * 25,94

4 

* * * *      *  25,944 

федерал

ьный бюджет 

* * * * * *       * * 

областн

ой  

бюджет 

* * * * * *       * * 

местны

й 

 

бюджет 

* 25,94

4 

* * * *       * 25,944 

внебюд

жет. 

источни

ки 

* * * * * *       * * 



3.2 Отде

льное мероприятие 

Благоустройство  

сквера пгт. Пижанка 
всего * 673,0

47 

* * * *       * 673,047 

федерал

ьный бюджет 

* 598,0

26 

* * * *       * 598,026 

областн

ой  

бюджет 

* 6,038 * * * *       * 6,038 

местны

й 

 

бюджет 

* 68,98

3 

* * * *       * 68,983 

внебюд

жет. 

источни

ки 

* * * * * *       * * 

3.2.1 Дополни- 

тельное  

мероприятие 

Услуги по составлению 

технического  

задания по  благоустройству сквера 

пгт. Пижанка  

всего * 1,5 * * * *       * 1,5 

федерал

ьный бюджет 

* * * * * *       * * 

областн

ой  

бюджет 

* * * * * *       * * 

местны

й 

 

бюджет 

* 1,5 * * * *       * 1,5 

внебюд

жет. 

источни

ки 

* * * * * *       * * 

3.2.2 Дополни- 

тельное  

мероприятие 

Услуги по строительному 

(техническому) надзору за ходом  

выполнения работ по  

благоустройству сквера пгт. 

Пижанка  

всего * 10,15

7 

* * * *       * 10,157 

федерал

ьный бюджет 

* * * * * *       * * 

областн

ой  

бюджет 

* * * * * *       * * 

местны

й 

 

бюджет 

* 10,15

7 

* * * *       * 10,157 

внебюд

жет. 

источни

ки 

* * * * * *       * * 

3.3 Отде

льное мероприятие 

Благоустройство-ремонт тротуаров 

по ул. Первомайская пгт. Пижанка 

всего * 472,4

25 

* * * *       * 472,425 



федерал

ьный бюджет 

* 454,8

36 

* * * *       * 454,836 

областн

ой  

бюджет 

* 4,593 * * * *       * 4,593 

местны

й 

 

бюджет 

* 12,99

6 

* * * *       * 12,996 

внебюд

жет. 

Источн

ики 

 

* * * * * *       * * 

3.3.1 Дополни- 

тельное 

 мероприятие 

Услуги по строительному 

(техническому) надзору за ходом  

выполнения работ по  

благоустройству-ремонту 

тротуаров по ул. Первомайская пгт. 

Пижанка  

всего * 7,327 * * * *       * 7,327 

федерал

ьный бюджет 

* * * * * *       * * 

областн

ой  

бюджет 

* * * * * *       * * 

местны

й 

 

бюджет 

* 7,327 * * * *       * 7,327 

внебюд

жет. 

источни

ки 

* * * * * *       * * 

4

. 

Отд

ельное 

мероприятие 

«Организация 

общественного участия в 

реализации приоритетного 

проекта "Форми-рование 

современной городской среды» 

не 

требуется 

x x x x x x       x x 

 

x - год реализации отдельного мероприятия, не требующего финансирования, 

*- объем финансирования будет уточнен в соответствии с распределением субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов РФ на         поддержку муниципальных программ формирования современной городской среды. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 1 

к муниципальной программе «Формирование современной городской среды на территории муниципального 

образования Пижанский муниципальный округ» на                        2018-2030 годы 

 

Сведения 

о целевых показателях эффективности реализации Программы 

 

N

 п/п 

Наименование  

Программы,  

наименование показателя 

Ед

ини-ца измере-

ния 

Значение показателей эффективности  

(прогноз, факт) 

2

018 год 

2

019 год 

2

020 год 

2

021 год 

2

022 год 

2

023 год 

2

024 год 

2

025 год 

2

026 год 

2

027 год 

2

028 год 

2

029 год 

20

30 год 



1

. 

«Формирование современной городской 

среды муниципального образования Пижанский 

муниципальный округ» на 2018-2030 годы 

              

1

.1. 

Количество благоустроенных дворовых 

территорий 

ед

иниц 

* 1 * * * * * 8 3 * * * * 

1

.2. 

Доля благоустроенных в соответствии с 

правилами благоустройства дворовых территорий от 

общего количества дворовых территорий, которые 

требуют благоустройства 

пр

оцентов 

* 8 * * * * * 67 25 * * * * 

1

.3. 

Количество благоустроенных 

общественных территорий 

ед

иниц 

* 1 * * * * * 5 2 * * * * 

1

.4. 

Количество обустроенных мест 

массового отдыха 

ед

иниц 

* 1 * * * * * * * * * * * 

      



 
Приложение 7 

к муниципальной программе «Формирование современной городской 

среды на территории муниципального образования  

Пижанский муниципальный округ» на 2018-2030 годы 

 

 

Адресный перечень дворовых территорий, нуждающихся в 

благоустройстве (с учетом их физического состояния) 

и подлежащих благоустройству в указанный период 

 

№ 

п
/п 

Адрес местонахождения дворовой территории Год 

 реализации 
мероприятия 

1.  пер. Газетный д. 16 2019 

2.  пер. Газетный д. 18 2025 

3.  ул. Кирова д. 21 2025 

4.  ул. Труда д. 23 2025 

5.  ул. Труда д. 21 2025 

6.  ул. Первомайская д. 24 2025 

7.  пер. Газетный д. 12 2026 

8.  пер. Газетный д. 10 2026 

9.  ул. Молодежная д. 10 2026 

10.  ул. Первомайская д. 40 2026 

11.  ул. Кирова д. 16 2026 

12.  ул. Кирова д. 14а 2026 

 

 
Приложение 8 

к муниципальной программе «Формирование современной городской 

среды на территории муниципального образования  
Пижанский муниципальный округ» на 2018-2030 годы 

 

 
 

Адресный перечень общественных территорий, нуждающихся в 

благоустройстве (с учетом их физического состояния) 

и подлежащих благоустройству в указанный период 

 

№ 

п/п 

Адрес местонахождения общественной территории Год 

 реализации 

мероприятия 

1 Сквер в районе ДК по ул. Труда пгт. Пижанка 2019 

2 ул. Первомайская пгт. Пижанка 2025 

3 пер. Газетный пгт. Пижанка 2025 

4 ул. Колхозная пгт. Пижанка 2025 

5 ул. Кирова пгт. Пижанка 2026 

6 ул. Набережная пгт. Пижанка 2026 

7 ул. Северная пгт. Пижанка 2026 

8 ул. Свободы пгт. Пижанка 2026 

9 ул. Молодежная пгт. Пижанка 2026 

 

 

Приложение 9 
к муниципальной программе «Формирование современной городской 

среды на территории муниципального образования  

Пижанский муниципальный округ» на 2018-2030 годы 
 

Дизайн-проект благоустройства дворовой территории пгт. Пижанка, пер. Газетный, д. 16 с перечнем мероприятий по благоустройству и  

визуализированным перечнем образцов элементов благоустройства 

 

Условные обозначения: 

 

              - пешеходные дорожки  

 

              - дворовый проезд 

 

              - крыльцо подъезда 

 

              - газовая емкость под землей 

 

              - проезжая часть переулка Газетный 

 

              - урны 



 

 

              - скамья 

 

             - зеленые насаждения 

  
Перечень планируемых мероприятий по благоустройству дворовой территории многоквартирного жилого дома по адресу 

пгт Пижанка, пер. Газетный, д. 16 

 

1. Асфальтирование дворового проезда, пешеходных дорожек и автостоянок. 

2. Установка скамеек, урн, стоек для сушки ковров. 
3. Обустройство детской площадки. 

 



 
Дизайн–проект благоустройства дворовой территории  

пгт Пижанка, пер. Газетный, д. 16 
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Автостоянка 

 

Пожар

ный 

водоем 

 



 

Визуализированный перечень образцов элементов благоустройства, предлагаемых 

к размещению на дворовой территории многоквартирного жилого дома по адресу 

пгт Пижанка, пер. Газетный, д. 16 
 

 

1. Скамья и урна                                                      2. Стойка для сушки ковра 

 

 
 

3. Элементы обустройства детской площадки 

   

 

 
 

 



 

 
 

 

 
Приложение 10 

к муниципальной программе «Формирование современной городской 

среды на территории муниципального образования  

Пижанский муниципальный округ» на 2018-2030 годы 
 

Дизайн-проект благоустройства общественной территории-сквера 

в районе Дома культуры по ул. Труда пгт. Пижанка с перечнем 

мероприятий по благоустройству и визуализированным перечнем 

образцов элементов благоустройства 

   

 
 
 

Перечень планируемых мероприятий по благоустройству общественной территории - сквера в районе Дома культуры по ул. Труда пгт Пижанка 

 

1. Уборка аварийных деревьев. 
2. Обустройство дорожки по центральной аллее и прилегающих пешеходных дорожек в асфальтном исполнении. 

3. Установка скамеек. 

4.  Установка урн. 
5.  Установка элементов дизайна. 

6. Установка освещения. 

7. Установка ограждения по периметру сквера. 

 

 

 

Визуализированный перечень образцов элементов благоустройства, предлагаемых к размещению на общественной территории 

 

1. Уличное освещение                                                      2. Урна 

 



 

  
 

3. Скамья                                              4. Вазоны                   5. Элемент декора - варежка 

 

     
 

6. Ограждение                                   7. Пергола 

 

   
 

 
 

                                                       



 
Приложение 11 

к муниципальной программе «Формирование современной городской 

среды на территории муниципального образования  

Пижанский муниципальный округ» на 2018-2030 годы 

 

   Дизайн проект благоустройства общественной территории –  

ремонт тротуаров по ул. Первомайская пгт Пижанка 
                     - покрытие тротуаров вдоль ул. Первомайская  

                       в асфальтном исполнении 
                     -   урны 

 

 

 

 

 

                      

 

                   ул. Труда 

 

 

 

                                             т        ул. Первомайская  т 

 

 

 

                                                                                 

                     

 

 

 

 

              ул. Колхозная 
 

 

 

 

  

                                                    т                                                 т  

 

                          

 

            

 

               ул. Советская 

 

 
Перечень мероприятий по благоустройству общественной территории – 

ремонт тротуаров по ул. Первомайская пгт Пижанка 

 

1. Асфальтирование тротуаров по ул. Первомайская пгт Пижанка 

2. Установка малых архитектурных форм (урн) 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПИЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

      Т 



 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

20.01.2023                                                                                                                                                   № 21 

пгт Пижанка  

 

Об утверждении перечня земельных участков, 

предназначенных для предоставления гражданам в собственность бесплатно для ведения личного подсобного хозяйства 

 

В соответствии с подпунктом 6 статьи 39.5, статьи 39.19 Земельного кодекса Российской Федерации, Законом Кировской области от 03.11.2011 

№74-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории Кировской области» и на основании 
Устава муниципального образования Пижанский муниципальный округ Кировской области, администрация Пижанского муниципального округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

1. Утвердить перечень земельных участков, предоставляемых бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей на территории 
Пижанского муниципального округа с разрешенным использованием: для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), 

согласно приложению. 
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования 

Пижанский муниципальный округ и разместить на сайте муниципального образования Пижанский муниципальный округ Кировской области в 

телекоммуникационной сети Интернет (https://pizhanka-r43.gosuslugi.ru/). 
3. 3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заведующую отделом по управлению муниципальным 

имуществом и земельными ресурсами администрации Пижанского муниципального округа Урасову Л.С.  

 
Глава Пижанского 

муниципального округа         А.Н. Васенин 

                                                                                      Приложение 
Перечень земельных участков, предоставляемых бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей для ведения личного подсобного хозяйства 

(приусадебный земельный участок) 

№ 

п/п 

Кадастровый номер 

земельного участка 

Местоположение 

земельного участка 

Категория земель Разрешённое 

использование 

земельного участка 

Площадь 

земельного 

участка, кв.м. 

1 

 

 
 

 

 
 

У№ 43:26:400705:ЗУ2 Российская Федерация, 

Кировская область, 

Пижанский 
муниципальный округ,        

с. Обухово,  

ул. Мира, земельный 
участок 17 

Земли 

населенных 

пунктов 

Для ведения личного 

подсобного хозяйства 

(приусадебный земельный 
участок) 

1673 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПИЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

20.01.2023                                 № 22   

пгт Пижанка 

 

Об определении мест на которые запрещается возвращать животных без владельцев и о уполномоченных лицах на принятие решений о возврате 

животных без владельцев на прежние места обитания на территории Пижанского муниципального округа 

 Кировской области 

 

В соответствии с частью 6.1 статьи 18 Федерального закона от 27.12.2018 N498-ФЗ «Об ответственном обращении с животными и о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и распоряжением Правительства Кировской области от 05.12.2022 N 297 «Об 
утверждении плана мероприятий  по реализации  Федерального закона  от 27.12.2018 N498-ФЗ «Об ответственном обращении с животными и о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» на территории  Кировской области» администрация Пижанского муниципального 

округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 1. Утвердить: 

 1.1. Перечень мест, на которые запрещается возвращать животных без владельцев на территории Пижанского муниципального округа Кировской 

области согласно Приложению № 1. 
1.2. Перечень лиц, уполномоченных по принятию решений о возврате животных без владельцев на прежние места обитания на территории 

Пижанского муниципального округа Кировской области согласно Приложению № 2. 

2. Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава Пижанского  

муниципального округа                                      А.Н. Васенин 
           Приложение № 1 

 

          УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации Пижанского  

муниципального округа Кировской области  от 20.01.2023  № 22 
 

Перечень мест, на которые запрещается возвращать животных без владельцев 

 на территории Пижанского муниципального округа Кировской области 

№ 
п/

п 

Наименование 
Территориального отдела 

Территории 
 

1 Ахмановский 
территориальный отдел 

Территории социально-значимых объектов, образовательных и дошкольных учреждений, спортивных 
объектов, объектов культуры, объектов здравоохранения, общественных мест, магазинов, 

животноводческих объектов сельхозпредприятий, кладбищ 

2 Безводнинский 

территориальный отдел 

Территории социально-значимых объектов, образовательных и дошкольных учреждений, спортивных 

объектов, объектов культуры, объектов здравоохранения, общественных мест, магазинов, территории 
КФХ, кладбищ 

3 Войский территориальный 

отдел 

Территории социально-значимых объектов, образовательных и дошкольных учреждений, спортивных 

объектов, объектов культуры, объектов здравоохранения, общественных мест, магазинов, объектов 
сельхозпредприятий, кладбищ 

4 Ижевский Территории социально-значимых объектов, образовательных и дошкольных учреждений, спортивных 



 
территориальный отдел объектов, объектов культуры, объектов здравоохранения, общественных мест, магазинов, 

животноводческих объектов сельхозпредприятий, кладбищ 

5 Обуховский  

территориальный отдел 

Территории социально-значимых объектов, образовательных и дошкольных учреждений, спортивных 

объектов, объектов культуры, объектов здравоохранения, общественных мест, магазинов, 
животноводческих объектов сельхозпредприятий, кладбищ 

6 Пижанский 

территориальный отдел 

Территории социально-значимых объектов, образовательных и дошкольных учреждений, спортивных 

объектов, объектов культуры, объектов здравоохранения, общественных мест, магазинов, рынков, 
животноводческих объектов сельхозпредприятий, кладбищ, полигона ТБО 

 

     

          Приложение № 2 
 

          УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации Пижанского муниципального  

округа Кировской области  от 20.01.2023  № 22 

Перечень лиц, уполномоченных по принятию решений о возврате животных без владельцев на прежние места обитания на территории 

Пижанского муниципального округа Кировской области 

№ 

п/п 

Наименование 

Территориального отдела 

Должность 

Уполномоченного лица 

 

ФИО  

Уполномоченного лица 

 

1 Ахмановский 

территориальный отдел 

Заведующий отделом Куклина Любовь Витальевна 

 

2 Безводнинский 

территориальный отдел 

Заведующий отделом Демаков     Иван Васильевич 

3 Войский территориальный 

отдел 

Заведующий отделом Ермакова Любовь Анатольевна 

 

4 Ижевский 

территориальный отдел 

Заведующий отделом Мотовилова Ксения Сергеевна 

5 Обуховский  

территориальный отдел 

Заведующий отделом Редькин Евгений Сергеевич 

6 Пижанский 

территориальный отдел 

Заведующий отделом Наймушина Татьяна Владимировна 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПИЖАНСКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

25.01.2023                                                                                                                                                                                                                         № 28 
пгт Пижанка 

 

О внесении изменений в Положение о порядке аттестации кандидатов на должности руководителей и руководителей муниципальных 

образовательных учреждений Пижанского муниципального округа 

 

Администрация Пижанского муниципального округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Внести в Положение о порядке аттестации кандидатов на должности руководителей и руководителей муниципальных образовательных 

учреждений Пижанского муниципального округа, утвержденное постановлением администрации Пижанского муниципального округа Кировской области 

от 19.05.2022 № 213 следующее изменение: 
1.1. Седьмой абзац пункта 4.7 раздела 4 изложить в следующей редакции: 

«представление для проведения аттестации (приложение  N 3 к Положению).». 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления образования Пижанского муниципального округа 
Кировской области Скрипина С.Ю. 

 

Глава  
Пижанского муниципального округа                                           А.Н. Васенин 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПИЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

25.01.2023                                                                                                       № 29 
пгт Пижанка 

 

О внесении изменений в Порядок предоставления поддержки социально – ориентированным некоммерческим организациям на реализацию 

проекта по обеспечению развития системы дополнительного образования детей посредством внедрения механизма персонифицированного 

финансирования в Пижанском муниципальном округе 

 

В рамках мероприятия «Обеспечение персонифицированного финансирования дополнительного образования детей» муниципальной программы 

Пижанского муниципального округа Кировской области «Развитие образования», администрация Пижанского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Внести в Порядок предоставления поддержки социально – ориентированным некоммерческим организациям на реализацию проекта по 

обеспечению развития системы дополнительного образования детей посредством внедрения механизма персонифицированного финансирования в 

Пижанском муниципальном округе, утвержденный постановлением администрации Пижанского муниципального округа Кировской области от 04.02.2022 
№ 47 следующее изменение: 

1.1. Седьмой абзац пункта 5 раздела I изложить в следующей редакции: 

«  объем затрат Организации, осуществляемых по направлениям, указанным в подпунктах 2) - 7) пункта 4 настоящего Порядка настоящего 

Порядка, подлежащих обеспечению за счет субсидии, определяемый на основании заявки организации, в месяце t. Совокупный объем указанных затрат не 
может превышать 14 тыс. рублей, и в структуре возмещаемых затрат не может превышать 1,5 процента от совокупных затрат Организации, подлежащих 

обеспечению за счет субсидии.». 

3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на начальника Управления образования Пижанского муниципального округа 
Кировской области Скрипина С.Ю. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2023. 

 
Глава  



 
Пижанского муниципального округа                                            А.Н. Васенин 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПИЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА  КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

26.01.2023  № 32 

пгт Пижанка  

 

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 

 

 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением администрации Пижанского муниципального округа  от 19.05.2022 № 212 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Пижанский муниципальный округ Кировской 

области»,  а также в целях обеспечения открытости и доступности сведений об услугах, предоставляемых администрацией Пижанского муниципального 

округа, администрация Пижанского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных 

работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 

согласно приложению.   
2. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального округа, начальника 

управления строительства и архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи администрации Пижанского муниципального округа С.П.Мотовилова. 

 3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в Информационном бюллетене органов местного самоуправления  Пижанского 
муниципального округа Кировской области  и размещению на официальном сайте Пижанского муниципального округа. 

 

Глава Пижанского  
муниципального округа                                                                    А. Н. Васенин 

 

Приложение  
 

УТВЕРЖДЕН 

 
постановлением 

администрации  Пижанского муниципального округа 

от  26.01.2023 №  32 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» на территории Пижанского муниципального округа Кировской 

области 

 

I .Общие положения 

 

 1.1. Предмет регулирования административного регламента 

  1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент) устанавливает 

стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства (далее – ИЖС), осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) 
капитала (далее – муниципальная услуга). 

 1.2. Круг Заявителей 

  Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические      лица, получившие государственный сертификат на материнский 
(семейный) капитал. (далее - заявитель). 

 Интересы заявителей могут представлять законные представители или иные лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке (далее – 

представитель заявителя). 

  1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Пижанского муниципального округа Кировской области (далее - 

Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный 

центр); 
2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ, Единый портал); 

на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой 
субъекта Российской Федерации (далее – региональный портал); 

на официальном сайте Уполномоченного органа; 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра. 
1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта 

капитального строительства (далее – уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса соответственно); 
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной 

услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и о результатах предоставления муниципальной 
услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении 

муниципальной услуги. 



 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.3.3. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального 

центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества 

(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 

(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить 

необходимую информацию 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  

назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3.2. настоящего административного регламента в 

порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – 

Федеральный закон № 59-ФЗ). 
1.3.5. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 

года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном 

центре размещается следующая справочная информация: 
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том 
числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

1.3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления 
муниципальной услуги, в том числе административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении 

многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным 
органом с учетом требований к информированию, установленных административным регламентом. 

1.3.9. Информация о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и о результатах предоставления муниципальной услуги может 

быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, а также в соответствующем структурном 
подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.  

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

  2.1 Наименование муниципальной услуги 

 Наименование муниципальной услуги – «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (далее - услуга). 

2.2.Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную 

услугу  

Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом администрацией Пижанского муниципального округа Кировской области. 

 2.3.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

2.4. Результатом предоставления услуги является: 

 2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

 1) акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта ИЖС (по форме, утвержденной Приказом 

Минстроя России от 08.06.2021 № 362/пр). 
 2)решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 2 

к настоящему административному регламенту). 

 Результат предоставления муниципальной услуги представляется в форме документа на бумажном носителе или электронного документа, 
подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – 

Федеральный закон № 63-ФЗ). 

 2.5. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги 

 2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги -10 рабочих дней. 

 2.5.2.Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом, указанном в заявлении,  один из результатов, указанных в пункте 2.4.1. 

административного регламента. 

 2.5.3.Приостановление предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено. 
 Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в 

день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги. 

 2.6. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 
 2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 
 1)Документ, удостоверяющий личность; 

 2)Заявление: 

 - в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту; 



 
 - в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ), при обращении посредством 

Регионального портала; 

 3)Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует представитель); 

 4)Копии правоустанавливающих документов, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости. 

 2.6.2.Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов: 
а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных  

и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной 

информационной системой субъекта Российской Федерации. 
В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший 

процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), 

заполняет заявление с использованием интерактивной формы в электронном виде.  
Заявление направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пункте 2.6.1. 

настоящего административного регламента и подписываются заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание, простой электронной 
подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью,  либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа 

проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием 
средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным 

органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об электронной подписи», а 

также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с 
Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании 

государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 

2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг» (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр в 

соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Уполномоченным органом в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением 

о вручении. 
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, 

региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 
  2.6.3.Запрещается требовать от заявителя: 

 1) представления документов и информации или осуществления действий,    представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг; 
 2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и 

муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные 

услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и 

муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе. 

  3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения   государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального 

закона; 
 4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной 

услуги, за исключением следующих случаев: 
     а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги; 

     б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 

государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

     в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги; 

 г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального 
служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
настоящего Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

 5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 настоящего Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их 

получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления; государственный орган, орган местного самоуправления 

либо организация, в распоряжении которых находятся данные документы 

 2.7.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия: 

  1)Выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 

 2)Сведения, содержащиеся в разрешении на строительство или уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства на земельном участке. 

 3)Сведения о выданных сертификатах на материнский (семейный) капитал. 
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 2.7.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в пункте 2.7.1 в электронной форме или в форме электронных 

документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче 

заявления. 

 2.7.3. Запрещается требовать от заявителя документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 

и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 

 Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа 

заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

 

 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

 1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

 2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1. административного регламента, подлежащих обязательному 
представлению заявителем; 

 3)представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не 

позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
 4)подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом; 

 5)обращение заявителя за муниципальной услугой в орган местного самоуправления, подведомственную органу местного самоуправления 

организацию, не предоставляющие требующуюся заявителю муниципальную услугу; 
 6)неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале; 

7)электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их 

предоставления и (или) не читаются; 
 8)несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63- ФЗ условий признания действительности, усиленной 

квалифицированной электронной подписи»; 

 9)заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на предоставление услуги. 
 2.8.2. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть принято как во 

время приема заявителя, так и после получения ответственным должностным лицом органа местного самоуправления необходимых для предоставления 

муниципальной услуги документов (сведений) с использованием межведомственного информационного взаимодействия, в течение 1 рабочего дня 
 2.8.3. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги, с указанием причин отказа направляется 

заявителю в личный кабинет Регионального портала и(или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги либо вручается лично. 
 2.8.4. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если 

заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале. 

  2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 2.9.1.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

 2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) установление в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного 

строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли), что такие работы не выполнены в полном объеме; 

2) установление в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, что 

в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого 
помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации. 

 2.9.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа и направляется заявителю в личный кабинет 

Регионального портала и(или) в МФЦ в  течение 3 рабочих дней, либо вручается лично. 
 2.9.5.Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано 

в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале. 

 2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной  платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

 2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг 

 Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 

 2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой   платы 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 

 

 

 2.13.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

2.14.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 2.14.1.При личном обращении заявителя в орган местного самоуправления с заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация 

указанного заявления осуществляется в день обращения заявителя. 

 2.14.2.При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной информационная система 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, 

подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявления. 
 2.14.3.При направлении заявления посредством Регионального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете 

Регионального портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер 

и дата подачи заявления. 

 2.15.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием уведомлений о сносе, уведомлений о завершении сноса и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно 
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей 
плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 

для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 



 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 

помещения, в которых  предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 

элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 
наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 
график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 

для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) 

и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная (муниципальная) услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 

государственная (муниципальная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 
и помещениям, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляются государственная (муниципальная) услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими 

лицами. 

 2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.16.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

 расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступности общественного транспорта; 
 наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей; 

 наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, 

официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале, Региональном портале; 
 оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

 2.16.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги  являются: 

 1)соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 
 2)соблюдение срока получения результата государственной услуги; отсутствие обоснованных жалоб на нарушения административного 

регламента, совершенные работниками органа местного самоуправления; 

3)количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета консультаций. 
 Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с 

использованием Единого портала, Регионального портала, терминальных устройств. 

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале или на 
Региональном портале, в МФЦ. 

  

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

 1)проверка документов и регистрация заявления; 

2) получение сведений посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 
 3)рассмотрение документов и сведений; 

 4)осмотр объекта; 

 5)принятие решения о предоставлении услуги; 
 6)выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

Описание административных процедур представлено в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 

 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 

 Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, 



 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами администрации 

(Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц 

администрации (Уполномоченного органа). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 

должностных лиц. 

 4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.2.1. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 

Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
4.2.2.Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 

нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Кировской области и нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления Пижанского муниципального округа Кировской области; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

 4.3.Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

 4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего административного регламента, 

нормативных правовых актов Кировской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Пижанского муниципального округа 
Кировской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

 4.4.Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 

и организаций 

 4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 

4.4.2. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 

способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 

направивших эти замечания и предложения. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц 

Уполномоченного органа, государственных (муниципальных) служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра 

при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе 

или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения 
Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения 

Уполномоченного органа; 
к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на 
рассмотрение жалоб должностные лица. 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме 
либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего 

государственную (муниципальную) услугу, а также его должностных лиц регулируется: 
Федеральным законом № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг» 

  

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

 
6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 

документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая 

составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации.  

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:  



 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных 

стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 

корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время 

ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 

многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону 

работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;  
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 

индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с 
момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в письменной форме. 
6.3. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган 

передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 

взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 

государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления".  
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 

взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 

местного самоуправления". 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении 
номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления о предоставлении государственной услуги в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его 

с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации); 
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ; 
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 

 

 
 

 

Приложение № 1 
 к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  

В 

 
(наименование органа местного самоуправления 

 

муниципального образования) 

от  
(фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные      данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон, адрес 

электронной почты заявителя; 

При направлении заявления представителем заявителя также фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, регистрация по месту 
жительства, реквизиты документа подтверждающего полномочия представителя, телефон, адрес электронной почты представителя заявителя). 

 

Заявление 

о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

 

1 Сведения о владельце сертификата материнского (семейного ) капитала 

1.1. Фамилия  

1.2. Имя  

1.3. Отчество (при наличии)  

2. Сведения о государственном сертификате на материнский (семейный) 

капитал 

2.1. Серия и номер  

2.2. Дата выдачи  



 
2.3. Наименование территориального 

органа Пенсионного фонда 

Российской Федерации 

 

3. Сведения о земельном участке 

3.1. Кадастровый номер земельного 

участка 

 

3.2. Адрес земельного участка  

4. Сведения об объекте индивидуального жилищного строительства 

 

  

4.1. Кадастровый номер  объекта 

индивидуального  жилищного 
строительства 

 

4.2. Адрес объекта индивидуального 
жилищного строительства 

 

5 Сведения о документе, на основании которого проведены работы по 

строительству (реконструкции) 

5.1. Вид документа (разрешение на строительство 

 (реконструкцию)/ уведомление о 
соответствии указанных в уведомлении о   

 планируемом строительстве 

  (реконструкции) 
параметров объекта индивидуального жилищного  

  строительства 

установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта 

индивидуального жилищного 
строительства на земельном участке) 

 

5.2. Номер документа  

5.3. Дата выдачи документа  

5.4. Наименование  органа 
исполнительной власти или органа местного

 самоуправления, направившего 

уведомление или 
выдавшего разрешение на строительство 

 

5.5. Вид проведенных работ 

(строительство или реконструкция) 

 

5.6. Площадь объекта до реконструкции  

5.7. Площадь объекта после 
реконструкции 

 

5.8. Виды произведенных работ  

5.9. Основные материалы  

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

(указывается перечень прилагаемых документов) 

 
Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: 

(указать способ получения результата предоставления государственной (муниципальной) услуги). 

 
(дата) (подпись) (ФИО) 

 

 



 
 

 

 

 

 

(Бланк органа, осуществляющего предоставление 
государственной (муниципальной) услуги 

Приложение № 2 

 к административному регламенту по предоставлению муниципальной 

услуги 

 

 

(фамилия, имя, отчество, место жительства – заявителя 
(представителя заявителя) 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

от №   
По результатам рассмотрения заявления о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала и представленных документов   
 

(Ф.И.О. заявителя, дата направления заявления) 
 

принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения 

основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) 

капитала» в связи с:   
(указываются основания отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги) 

 
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги с 

заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

 Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги 
(указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке. 

 

 
Должностное лицо (ФИО) 

 
(подпись должностного лица органа, осуществляющего 

предоставление государственной (муниципальной) услуги) 



 

Приложение № 3 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги 

Основание для начала административной 

процедуры 

Содержание административных 

действий 

Срок выполнения администра- 

тивных действий Должност- ное лицо, ответственн ое за 

выполнение администра тивного 

действия 

Место выполнения 

административн о-го 

действия/ используемая 

информационная 

система 

Критери и 

приняти я 

решения 

Результат административ ного действия, 

способ фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление заявления и Прием и проверка До 1 рабочего дня Уполномоче Уполномоченный 
 

регистрация 

документов для комплектности 
 

нного орган / ГИС / ПГС заявления и 

предоставления документов на 
 

органа, 
 

документов в 

муниципальной услуги в наличие/отсутствие 
 

ответственное за 
 

ГИС 

Уполномоченный орган оснований для отказа в 
 

 
 

(присвоение 

 
приеме документов, 

 
предоставле 

 
номера и 

 
предусмотренных 

 
ние 

 
датирование); 

 
пунктом 2.6 

 
муниципаль 

 
назначение 

 
Административного 

 
ной услуги 

 
должностного 

 
регламента 

   
лица, 

     
ответственного 

     
за 

     
предоставление 

     
муниципальной 
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      услуги, и передача ему 

документов 

Принятие решения об отказе в приеме 

документов, в случае выявления оснований 

для отказа в приеме документов 

     

Регистрация заявления, в случае отсутствия 

оснований для отказа в приеме документов 

 должностное лицо 

Уполномоче нного 

органа, ответственн ое за 

регистрацию корреспонде 

нции 

Уполномоченный орган/ГИС   

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

пакет направление в день должностное Уполномоченный отсутстви направление 

зарегистрированных межведомственных регистрации лицо орган/ГИС/ ПГС / е межведомственн 

документов, запросов в органы и заявления и Уполномоче СМЭВ документ ого запроса в 

поступивших организации документов нного 
 

ов, органы 

должностному лицу, 
  

органа, 
 

необходи (организации), 

ответственному за 
  

ответственн 
 

мых для предоставляющ 

предоставление 
  

ое за 
 

предостав ие документы 

муниципальной услуги 
  

предоставле 
 

ления (сведения), 

   
ние 

 
муниципа предусмотренны 

   
(муниципаль 

 
льной е пунктом 2.7 

   
ной) услуги 

 
услуги, Административ 

     
находящи ного 

     
хся в регламента, в 
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     распоряж ении 

государст венных 

органов (организа 

ций) 

том числе с использованием 

СМЭВ 

 
получение ответов на 3 рабочих дня со должностное Уполномоченный 

 
получение 

межведомственные дня направления лицо орган) /ГИС/ ПГС документов 

запросы, формирование межведомственно Уполномоче / СМЭВ (сведений), 

полного комплекта го запроса в орган нного 
 

необходимых 

документов или организацию, органа, 
 

для 

 
предоставляющие ответственн 

 
предоставления 

 
документ и ое за 

 
муниципальной 

 
информацию, предоставле 

 
услуги 

 
если иные сроки ние 

  

 
не предусмотрены муниципаль 

  

 
законодательство ной услуги 

  

 
м РФ и субъекта 

   

 
РФ 

   

3. Рассмотрение документов и сведений 

пакет зарегистрированных документов, 

поступивших должностному лицу, 

ответственному за предоставление 

муниципальной услуги 

Проверка соответствия документов и сведений 

требованиям нормативных правовых актов 

предоставления муниципальной услуги 

До 5 рабочих дней 
должностное лицо 

Уполномоче нного 

органа, ответственн ое за 

предоставле ние 

муниципаль ной услуги 

Уполномоченный орган) / ГИС / 

ПГС 

основани я отказа в 

предостав лении муниципа 

льной услуги, предусмо 

тренные пунктом 2.9 

Админист 

проект результата 

предоставления 

муниципальной услуги 
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     ративного регламента  

соответствие документов и сведений требованиям 

нормативных правовых актов предоставления 

муниципальной услуги 

проведение смотра объекта  должностное лицо Уполномоче 

нного органа, ответственное за 

предоставле ние 

муниципаль ной услуги 

 основани я отказа в 

предостав лении муниципа 

льной услуги, предусмо 

тренные пунктом 2.9 

проект результата 

предоставления муниципальной 

услуги 

   
Админист 

ративного регламент а 

 

4. Принятие решения 

проект результата Принятие решения о До 1 часа должностное Уполномоченный - Результат 

предоставления предоставления 
 

лицо орган) / ГИС / 
 

предоставления 

муниципальной услуги государственной 
 

Уполномоче нного ПГС 
 

государственной 

 
(муниципальной) 

 
органа, 

  
(муниципальной 

 
услуги 

 
ответственн ое 

  
) услуги, 

 
Формирование 

 
за 

  
подписанный 

 
решения о 

 
предоставле ние 

 

  
уполномоченны 

 
предоставлении 

 
муниципаль ной 

  
м должностным 

 муниципальной услуги  
услуги; 

  
лицом 

(усиленной 

   
Руководитель 

  
квалифицирован 

   
Уполномоченного органа или 

другое уполномоченное им лицо 

  
ной подписью руководителя 

илитного уполномоченного им 

лица 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ПИЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА  КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

26.01.2023  № 33 

пгт Пижанка  

 

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

« Признание садового дома жилым домом и 

жилого дома садовым домом » 

 

 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением администрации Пижанского муниципального округа  от 19.05.2022 № 212 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Пижанский муниципальный округ Кировской 

области»,  а также в целях обеспечения открытости и доступности сведений об услугах, предоставляемых администрацией Пижанского муниципального 
округа, администрация Пижанского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом» согласно приложению. 

 2. Признать утратившим силу постановление администрации Пижанского района от 09.01.2019 № 2 «Об утверждении административного 

регламента  предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории муниципального образования».  

3. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального округа, начальника 

управления строительства и архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи администрации Пижанского муниципального округа С.П.Мотовилова. 
          4. Настоящее постановление подлежит опубликованию в Информационном бюллетене органов местного самоуправления  Пижанского 

муниципального округа Кировской области  и размещению на официальном сайте Пижанского муниципального округа. 

 
Глава Пижанского  

муниципального округа                                                                        А. Н. Васенин 

Приложение  
 

УТВЕРЖДЕН 

 
постановлением 

администрации  Пижанского муниципального округа 

от  26.01.2023 №  33 

 Административный регламент 

 предоставления муниципальной услуги  

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» на территории Пижанского муниципального округа 

Кировской области 

 

I.Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 
разработан в целях повышения качества и  доступности предоставления  муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 

(административных процедур) при осуществлении полномочий  по предоставлению муниципальной услуги в Пижанском муниципальном округе Кировской 

области  
Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие при оказании следующих подуслуг: 

Признания садового дома жилым домом; 

Признания жилого дома садовым домом. 

1.2. Круг Заявителей 

 1.2.1.Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, 

являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории муниципального образования (далее – Заявитель).  
 1.2.2.Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, 

подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

 

 1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Пижанского муниципального округа Кировской области   (далее- 

Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный 

центр); 

2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ, Единый портал); 

на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой 
субъекта Российской Федерации (далее – региональный портал); 

на официальном сайте Уполномоченного органа (www.Пижанка.рф); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра. 
1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома (далее – уведомление об окончании строительства); 
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления  муниципальной 

услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа); 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
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порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и о результатах предоставления муниципальной 

услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении 
муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
1.3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального 

центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 
(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 

(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить 
необходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 
изложить обращение в письменной форме;  

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3.2. настоящего административного регламента в 

порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – 
Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.3.5. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 
года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном 
центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том 

числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
1.3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления 

муниципальной услуги, в том числе административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении 
многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным 

органом с учетом требований к информированию, установленных административным регламентом. 

1.3.9. Информация о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и о результатах предоставления  муниципальной услуги может 
быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, а также в соответствующем структурном 

подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.  

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1.Наименование муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги – «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом». 

2.2.Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную) 

услугу  

Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией Пижанского муниципального округа Кировской области. 

 2.3.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

2.4. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.4.1. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган местного самоуправления заявление о признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление), а также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.4.6. настоящего 

административного регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя: 

а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных  
и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной 

информационной системой субъекта Российской Федерации. 
В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший 

процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), 

заполняет форму указанного уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде.  
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр в 

соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Уполномоченным органом в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления", либо посредством почтового отправления с уведомлением 

о вручении. 
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, 

региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг". 
2.4.2. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 
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а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в 
формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,  

не включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также 

документов с графическим содержанием. 

2.4.3. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, 
допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и 

всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии  
в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
2.4.4.  Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность 

идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной 
форме. 

2.4.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 

а) заявление о предоставлении государственной услуги по форме согласно, приложению № 1 к настоящему административному регламенту 
(далее - заявление). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 

ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный 

орган). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут 

быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением 
услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной 

квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной 

квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате 
sig3. 

Для подуслуги «Признания садового дома жилым домом»: 

г) правоустанавливающие документы на садовый дом (в случае, если право собственности заявителя на садовый дом не зарегистрировано в 
ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа); 

д) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и 

безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", 
выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных 

изысканий (в случае признания садового дома жилым домом); 

е) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание 
садового дома жилым в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц. 

 

 
 

Для подуслуги «Признания садового дома жилым домом»: 

ж) правоустанавливающие документы на жилой дом (в случае, если право собственности заявителя на жилой дом не зарегистрировано в ЕГРН, 
или нотариально заверенную копию такого документа); 

з) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание жилого дома садовым домом в случае, если жилой дом обременен правами 

указанных лиц.  
2.4.7. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые 

запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) 
в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 

организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую сведения о зарегистрированных правах заявителя на 

садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на 

садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа. 
В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью «юридическое лицо», «индивидуальный предприниматель» дополнительно 

предоставляются документы необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и 
муниципальных услуг: 

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 
Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

2.4.8. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и 

муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона   № 210-ФЗ, в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. 

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 

муниципальные услуги, по собственной инициативе; 
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3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-

ФЗ; 
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной 

услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 

государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального 

служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.5.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

Регистрация заявления, представленного в Уполномоченный орган способами, указанными в пункте 2.4.1. настоящего административного 
регламента, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

В случае направления заявления в электронной форме способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4.1. настоящего административного 

регламента, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления уведомления об окончании 
строительства считается первый рабочий день, следующий за днем направления указанного уведомления. 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги 

Срок предоставления услуги составляет не более десяти рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании строительства в 
Уполномоченный орган. 

2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги. 
2.7.1.Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»: 

1) непредставление заявителем заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома 

требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ 
«Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются 

членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий; 

2) поступления в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности 
на садовый дом лица, не являющегося заявителем; 

3) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа 

в течении 15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местного самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о 
зарегистрированных правах на садовый дом;  

4) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если садовый дом обременен правами указанных 

лиц; 
5) размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения. 

6) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации; 
7)документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 

взаимодействия. 

2.7.2.Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»: 
8) поступление в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на 

жилой дом; 

9) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа 
в течении 15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местного самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о 

зарегистрированных правах на жилой дом; 

10) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц; 
11) размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования, установленные в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, не предусматривают такого размещения; 

12) использования жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания; 
13) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

 14) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 

взаимодействия. 
2.7.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, 

в том числе представленных в электронной форме:  
а) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 

которых не входит предоставление услуг; 

б) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, 
удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

в) предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 
г) документы содержат подтверждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления услуги; 

д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 
е) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги; 

ж) предоставление заявителе неполного комплекта документов, необходимых для предоставления; 

з) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя. 
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2.7.4. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.4 настоящего административного регламента, оформляется по форме 
согласно приложению № 3 к настоящему административного регламенту. 

2.7.5. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.4 настоящего административного регламента, направляется заявителю 

способом, определенным заявителем в уведомлении об окончании строительства, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо 
выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или Уполномоченный орган.  

2.7.6. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.4 настоящего административного регламента, не препятствует повторному обращению 

заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги. 

2.8. Результатом предоставления услуги является: 

1) решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме, утвержденной 

приложением 
№ 4 к Положению; 

2) решение об отказе в предоставлении услуги.  

Форма решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом утверждена приложением № 2 к настоящему 
административного регламенту. 

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

2.9.1.Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

2.9.2. Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4.1. настоящего 
административного регламента, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином 

портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.4.1. настоящего административного 
регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, 

многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть 

подан: 
а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр либо 

посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону 

в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это 

предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса. 

2.10.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым 

домом или жилого дома садовым домом.  

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении 
уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 4 к настоящему административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4.1 – 2.4.4., 

2.5 настоящего административного регламента.  
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом 

или жилого дома садовым домом Уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданное решение о признании садового дома жилым домом или 

жилого дома садовым домом. Дата и номер выданного решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом не изменяются, 
а в соответствующей графе решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом указывается 

основание для внесения исправлений и дата внесения исправлений. 

Решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с внесенными исправлениями 
допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым 

домом или жилого дома садовым домом по форме согласно Приложению № 4 и № 5 к настоящему административному регламенту направляется заявителю 

в порядке, установленном пунктом 2.9.2. настоящего административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок:  

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента; 
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок  

в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии. 

2.12. Порядок выдачи дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 

домом.  

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата решения о признании садового дома жилым домом или 

жилого дома садовым домом (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 6 к настоящему административному регламенту, в 
порядке, установленном пунктами 2.4.1 – 2.4.4, 2.5 настоящего административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата, установленных пунктом 2.13. настоящего административного регламента, 

Уполномоченный орган выдает дубликат решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с 
тем же регистрационным номером, который был указан в ранее выданном решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или 

жилого дома садовым домом. 

Дубликат решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо решение об отказе в 
выдаче дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме согласно 

Приложению № 7 к настоящему административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.9.2. настоящего 

административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления 
заявления о выдаче дубликата. 

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента. 

 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления государственной муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 2.15.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

 2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан 

с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей 

плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 
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для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 

помещения, в которых  предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 
для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 
доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) 

и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 

кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 

и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими 

лицами. 

 2.14.Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.14.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий. 

2.14.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 

удовлетворении) требований заявителей. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием, проверка документов и регистрация заявления; 

получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в т.ч. с использованием Федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; 

принятие решения; 
выдача результата.  

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления  муниципальной услуги; 
формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги;  
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
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осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных 

лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

3.3. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, региональном портале, без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления  осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 

сведений, опубликованных на ЕПГУ, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном портале, к ранее поданным им заявления в течение не менее одного года, а также к 

частично сформированным уведомлениям – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством ЕПГУ, регионального портала. 

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, региональный портал, а в 

случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день прием документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления.  

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию 

заявление (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления государственной (муниципальной) услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего административного регламента. 

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги обеспечивается возможность получения 
документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 

Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, региональном портале; 
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в 

многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном 
кабинете на ЕПГУ, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также 

информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 

муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о 

принятии положительного решения о предоставлении государственной услуги и возможности получить результат предоставления государственной услуги 
либо мотивировать отказ в предоставлении государственной услуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества 

предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их 

региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а  также о  применении 

результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей». 
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного 

лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных 

и муниципальных услуг. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

 4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами администрации 

(Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц 

администрации (Уполномоченного органа). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц. 

consultantplus://offline/ref=7477D36D247F526C7BD4B7DDD08F15A6014F84D62298DDA4DCA8A2DB7828FD21BF4B5E0D31D769E7uBz4M
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4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.2.1. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 
Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

4.2.2.Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 
нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Кировской области и нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления администрации Пижанского муниципального округа Кировской области; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

 4.3.Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего административного регламента, нормативных 

правовых актов Кировской области  и нормативных правовых актов органов местного самоуправления администрации Пижанского муниципального округа 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

 4.4.Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 

и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 
Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 

способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц 
Уполномоченного органа, государственных (муниципальных) служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра 

при предоставлении государственной (муниципальной) услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе 
или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения 

Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения 

Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра; 
к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на 

рассмотрение жалоб должностные лица. 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме 

либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг». 
 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

 

 6.1.Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых 

многофункциональными центрами 

Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги а также выдача документов, включая 

составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 

привлекать иные организации.  

6.2. Информирование заявителей 

Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:  

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных 

стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 

корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время 
ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BE200191B8B806F655A1EE54601F0A8CDCC862B6B13B1233FA6C374EFDx9G
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Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 
многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону 

работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;  

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с 

момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
многофункциональный центр в письменной форме. 

6.3.Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
6.3.1. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган 

передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 

взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 

государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления".  
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 

взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 

местного самоуправления". 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении 
номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления о предоставлении государственной услуги в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его 

с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации); 
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ; 
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 

 

 
Приложение № 1 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 

ФОРМА 

 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  

для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя) 

 
Заявление <*> 

  

    Прошу признать: 
садовый дом, расположенный по адресу: _____________________________________ 

______________________________________________________________ жилым домом; 

жилой дом, расположенный по адресу: _______________________________________ 
____________________________________________________________ садовым домом; 

в  соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным  для  проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым   домом,   утвержденным   постановлением  
Правительства  Российской Федерации от 28.01.2006 N 47. 

    Оцениваемое  помещение  (жилой  дом,  садовый  дом)  находится у меня в 

пользовании (собственности) на основании __________________________________ 
___________________________________________________________________________ 

    Даю  свое  согласие  на  проверку  указанных  в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления. 

    Предупрежден о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным  в заявлении, за представление недостоверной информации, 
заведомо ложных  сведений  мне  (нам)  будет отказано в предоставлении муниципальной услуги. 

    Место получения результата предоставления муниципальной услуги: 
    лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу; 

    в МФЦ; 

    посредством почтовой связи на адрес: _________________________________. 
  

    К заявлению прилагаются: 

___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 

  

        "___" _________ 20__ г. 

(фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) заявителя) 

  (подпись)     

<*> Юридические лица оформляют заявления на официальном бланке 
Приложение № 2 

http://10.10.32.30:81/cons/cgi/online.cgi?rnd=C271C445A3B072A3BEB52332C16D81FD&req=doc&base=LAW&n=359152&dst=100188&fld=134
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к административному регламенту 
по предоставлении муниципальной услуги 

 

(форма) 
(Бланк уполномоченного 

органа местного самоуправления) 

Р Е Ш Е Н И Е  

о признании садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом 

Дата, номер 
В связи с обращением   

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя) 
о намерении признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом, 

 
(ненужное зачеркнуть) 

расположенный по адресу:   

 
 , 

 

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом: 
 

 
 , 

 

на основании   

(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа) 
 , 

 

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение: 
Признать   

(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать) 
 . 

 
 

(должность) 
   

(Ф.И.О. должностного лица органа  
местного самоуправления муниципального образования, в 

границах которого  

расположен садовый дом или жилой дом) 

 (подпись должностного лица органа  
местного самоуправления муниципального образования, в 

границах которого  

расположен садовый дом или жилой дом) 
М.П. 

Получил: «  »  20  г.   (заполняется 

        (подпись заявителя)  в случае получения 
решения лично) 

 

Решение направлено в адрес заявителя «  »  20  г. 

(заполняется в случае направления решения по почте)        

 

(Ф.И.О., подпись должностного лица,  
направившего решение в адрес заявителя 

Приложение № 3 
к административному регламенту 

по предоставлению   

муниципальной услуги 
 

ФОРМА 

 
 

 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  

для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя) 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

 

об отказе в приеме документов  

 

___________________________________________________________________________  
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления услуги " Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом" Вам отказано по 
следующим основаниям: 

 

№ пункта 

Административного 
регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа 

в приеме документов 
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№ пункта 
Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа 

в приеме документов 

подпункт "а" пункта 2.13 непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.8 

настоящего Административного регламента; 

Указывается, какое ведомство предоставляет услугу, 

информация о его местонахождении 

подпункт "б" пункта 2.13 поступление в уполномоченный орган местного самоуправления 

сведений, содержащихся в Едином государственном реестре 

недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на 
садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем; 

 

подпункт "в" пункта 2.13 поступление в уполномоченный орган местного самоуправления 

уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре 

недвижимости сведений о зарегистрированных правах на 
садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий 

документ, предусмотренный пунктом 2.9 настоящего 
Административного регламента, или нотариально заверенная 

копия такого документа не были представлены заявителем. 

Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом по указанному основанию допускается в 

случае, если уполномоченный орган местного самоуправления 

после получения уведомления об отсутствии в Едином 
государственном реестре недвижимости сведений о 

зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом 

уведомил заявителя указанным в заявлении способом о 
получении такого уведомления, предложил заявителю 

представить правоустанавливающий документ, 

предусмотренный пунктом 2.9 настоящего Административного 
регламента, или нотариально заверенную копию такого 

документа и не получил от заявителя такой документ или такую 

копию в течение 15 календарных дней со дня направления 
уведомления о представлении правоустанавливающего 

документа; 

 

подпункт "г" пункта 2.13 непредставление заявителем документа, предусмотренного 

подпунктом "5" пункта 2.8 настоящего Административного 
регламента, в случае если садовый дом или жилой дом 

обременен правами третьих лиц 

 

подпункт "д" пункта 2.13 размещение садового дома или жилого дома на земельном 
участке, виды разрешенного использования которого, 

установленные в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, не предусматривают такого размещения; 

 

подпункт "е" пункта 2.13 использование жилого дома заявителем или иным лицом в 
качестве места постоянного проживания (при рассмотрении 

заявления о признании жилого дома садовым домом). 

 

 
Дополнительно информируем:  ____________________________________________________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________________________________ . 

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная 
дополнительная информация при наличии) 

 

Приложение:  ___________________________________________________________________________________________________  
 ______________________________________________________________________________________________________________ . 

(прилагаются документы, представленные заявителем) 

 
 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 

 

 
Дата 

 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
Приложение № 4 

к административному регламенту 

по предоставлению   
муниципальной услуги 

 

ФОРМА 
 

 

З А Я В Л Е Н И Е  

 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом и жилого дома 

садовым домом 

 

"____" __________ 20___ г. 

 
 _______________________________________________________________________________________________________________  

 _______________________________________________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 
 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в решении. 
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1. Сведения о заявителе 

 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое 
лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, 

если заявитель  является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя (в случае если заявитель является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является юридическое 
лицо): 

 

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица 
(не указывается в случае, если застройщиком является иностранное юридическое 

лицо) 

 

 

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ошибку 
 

№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа 

    

 

3. Обоснование для внесения исправлений в решение 

 

№ 

Данные (сведения), указанные в 

решении 
Данные (сведения), которые 

необходимо указать в решении 

Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-

ов), документации, на основании которых принималось 
решение о выдаче решения 

    

 

 
Приложение:   

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   

Исправленное уведомление о соответствии/уведомление о несоответствии 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»/ в региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления 
либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по 

адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес: _______________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество  

(при наличии) 

 
*Нужное подчеркнуть. 

Приложение № 5 

к административному регламенту 
по предоставлению   

муниципальной услуги 

 
ФОРМА 

 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) 

-  для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении исправлений в  

решение о признании садового дома жилым домом 

  и жилого дома садовым домом ** 

(далее – решение) 

 

___________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении от ___________ № ____________ 
                                                                             (дата и номер регистрации)  

принято решение об отказе во внесении исправлений в уведомление. 

 

№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении исправлений в 
решение в соответствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в 
решение 
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№ пункта 
Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении исправлений в 

решение в соответствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в 

решение 

подпункт "а" пункта 2.26 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 

Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "б" пункта 2.26 отсутствие факта допущения опечатки или ошибки в решении Указываются основания такого вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________________________ 
_______________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:________________________________________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в решенеие, а также иная дополнительная 
информация при наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 

Дата 
 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

**Нужное подчеркнуть. 
 

Приложение № 6 

к административному регламенту 
по предоставлению   

муниципальной услуги 

 
ФОРМА 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

 

о выдаче дубликата решения 

о признании садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом *  

(далее - решение) 

 
"____" __________ 20___ г. 

 

 _______________________________________________________________________________________________________________  

 _______________________________________________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 
1. Сведения о застройщике 

 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое 
лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

заявитель является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя (в случае если заявителем является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является юридическое 
лицо): 

 

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица 

(не указывается в случае, если заявителем является иностранное юридическое 

лицо) 

 

 

2. Сведения о выданном решении 

 

№ 
Орган, выдавший решение 

 
Номер документа Дата документа 

    

 

Прошу выдать дубликат решения. 

 
Приложение:  ___________________________________________________________________________________________________  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
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направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/в региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по 

адресу:__________________________________________ 

 

направить  на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________  

Указывается один из перечисленных способов 

 
 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 
 

*Нужное подчеркнуть. 

Приложение № 7 
к административному регламенту 

по предоставлению   

муниципальной услуги 
 

ФОРМА 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  

для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата решения о признании садового 

 дома жилым домом и жилого дома садовым домом ** 

(далее – решение) 

___________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения от ___________ № ____________ принято решение об отказе в выдаче              (дата и 

номер регистрации)  

дубликата решения. 

№ пункта 

Административного 
регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата решения в 

соответствии с Административным регламентом 
Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата решения 

пункт 2.28 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 

Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________________________ 

_______________________________________, а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:________________________________________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата решения, а также иная дополнительная информация 

при наличии) 
 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 
Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

**Нужное подчеркнуть. 
Приложение № 8 

к дминистративному регламенту 

по предоставлению   
муниципальной услуги 

форма 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  

для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

 

___________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления по услуге «Признание садового дома жилым домом» от ___________ № ____________ и приложенных к нему 
документов принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям. 
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№ пункта 

Административного 
регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с единым 

стандартом 
Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата решения 

Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом» 

подпункт 1 пункта 2.12 непредставление заявителем заключения по обследованию 

технического состояния объекта, подтверждающее соответствие 

садового дома требованиям к надежности и безопасности, 
установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального 

закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент 

о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным 
предпринимателем или юридическим лицом, которые являются 

членами саморегулируемой организации в области инженерных 

изысканий  

Указываются основания такого вывода 

подпункт 2 пункта 2.12 поступления в уполномоченный орган местного самоуправления 
сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве 

собственности на садовый дом лица, не являющегося заявителем 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 3 пункта 2.12 непредставление заявителем правоустанавливающего документа на 
объект недвижимости или нотариально заверенной копии такого 

документа в течении 15 календарных дней после поступления в 

уполномоченный орган местного самоуправления уведомления об 
отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на 

садовый дом 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 4 пункта 2.12 непредставление заявителем нотариально удостоверенного 
согласия третьих лиц в случае, если садовый дом обременен 

правами указанных лиц 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 5 пункта 2.12 размещение садового дома на земельном участке, виды 

разрешенного использования которого, установленные в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, не 

предусматривают такого размещения 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 6 пункта 2.12 отсутствие документов (сведений), предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 7 пункта 2.12 документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 
документам (сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия 

Указываются основания такого вывода 

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом» 

подпункт 8 пункта 2.12 поступление в уполномоченный орган местного самоуправления 

сведений, содержащихся в ЕГРН сведений о зарегистрированных 
правах на жилой дом 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 9 пункта 2.12 непредставление заявителем правоустанавливающего документа на 

объект недвижимости или нотариально заверенной копии такого 
документа в течении 15 календарных дней после поступления в 

уполномоченный орган местного самоуправления уведомления об 

отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на 
жилой дом 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 10 пункта 2.12 непредставление заявителем нотариально удостоверенного 

согласия третьих лиц в случае, если жилой дом обременен правами 

указанных лиц 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 11 пункта 2.12 размещение жилого дома на земельном участке, виды 
разрешенного использования, установленные в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, не предусматривают 

такого размещения 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 12 пункта 2.12 использования жилого дома заявителем или иным лицом в 

качестве места постоянного проживания 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 13 пункта 2.12 отсутствие документов (сведений), предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 14 пункта 2.12 документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 
документам (сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении государственной (муниципальной) услуги после 
устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________________________ 

_______________________________________, а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:________________________________________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в отказе предоставления государственной (муниципальной) услуги, а 

также иная дополнительная информация при наличии) 
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(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 

Приложение № 9 

к административному регламенту 
по предоставлению   

муниципальной услуги 

 
ФОРМА 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

 

о предоставлении государственной (муниципальной) услуги  

"____" __________ 20___ г. 

 
 _______________________________________________________________________________________________________________  

 _______________________________________________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 
 

1. Сведения о заявителе 

 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое 
лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

заявитель является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя (в случае если заявителем является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является юридическое 
лицо): 

 

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица 
(не указывается в случае, если заявителем является иностранное юридическое 

лицо) 

 

1.3. Сведения о представителе заявителя, в случае если представителем заявителя 

является физическое лицо: 

 

1.3.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)   

1.3.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

заявитель является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.3.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя (в случае если заявителем является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.4. Сведения о представителе заявителя, в случае если представителем заявителя 
является юридическое лицо: 

 

1.4.1. Полное наименование  

1.4.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.4.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица 

(не указывается в случае, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо) 

 

1.4.4. Юридический адрес  

 

Приложение:  ___________________________________________________________________________________________________  
(указываются предоставляемые документы) 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/в региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по 

адресу:__________________________________________ 

 

направить  на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________  

Указывается один из перечисленных способов 

 

 
     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 
Приложение № 10 

к административному регламенту 

по предоставлению  
муниципальной услуги 

 

ФОРМА 
Кому ____________________________________ 
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(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  
для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя) 
 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги  

 

___________________________________________________________________________  
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления по услуге «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 

от ___________ № ____________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме и регистрации документов по следующим 
основаниям. 

№ пункта 
Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с единым 

стандартом 
Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата решения 

подпункта «а» пункта 

2.13 

заявление о предоставлении услуги подано в орган 

государственной власти, орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление 
услуг 

Указываются основания такого вывода 

подпункта «б» пункт 

2.13 

представленные документы или сведения утратили силу на момент 

обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, 

в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом) 

Указываются исчерпывающий перечень документов, 

содержащих противоречия 

подпункта «в» пункт 2.13 предоставленные заявителем документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации 

Указываются исчерпывающий перечень документов, 

содержащих противоречия, указываются основания 
такого вывода 

подпункта «г» пункт 2.13 документы содержат подтверждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги 

Указываются исчерпывающий перечень документов, 

содержащих противоречия, указываются основания 
такого вывода 

подпункта «д» пункт 

2.13 

неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ 

Указываются основания такого вывода 

подпункта «е» пункт 2.13 подача запроса о предоставлении услуги и документов, 

необходимых для предоставления услуги 

Указываются основания такого вывода 

подпункта «ж» пункт 
2.13 

предоставление заявителе неполного комплекта документов, 
необходимых для предоставления 

Указываются основания такого вывода 

подпункта «з» пункт 2.13 заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять 

интересы Заявителя 

Указываются основания такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении государственной (муниципальной) услуги после 
устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________________________ 

_______________________________________, а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:__________________________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в отказе предоставления государственной (муниципальной) услуги, а 
также иная дополнительная информация при наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 

 

Приложение № 11 
к административному регламенту 

по предоставлению   

муниципальной услуги 

 

ФОРМА 

 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги  

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 
 

Описание административных процедур и административных действий услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 

 

Основание для 

начала 

административно
й процедуры 

Содержание 
административных 

действий 

Срок выполнения 
административных 

действий 

Должностное 

лицо, 

ответственное за 
выполнение 

административно

го действия 

Место 

выполнения 

административно
го действия/ 

используемая 

информационная 
система 

Критерии принятия 

решения 

Результат 

административного 

действия, способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
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Основание для 
начала 

административно

й процедуры 

Содержание 

административных 
действий 

Срок выполнения 

административных 
действий 

Должностное 
лицо, 

ответственное за 

выполнение 
административно

го действия 

Место 
выполнения 

административно

го действия/ 
используемая 

информационная 

система 

Критерии принятия 
решения 

Результат 
административного 

действия, способ 

фиксации 

Поступление 
заявления и 

документов для 

предоставления 
государственной 

услуги в 

Уполномоченный 
орган 

Прием и проверка 
комплектности 

документов на 

наличие/ отсутствие 
оснований для 

отказа  в приеме 

документов, 
предусмотренных 

пунктом 2.13 
Административного 

регламента 

1 рабочий день Уполномоченног
о органа, 

ответственное за 

предоставление 
государственной 

услуги 

Уполномоченны
й орган / ГИС 

- регистрация 
заявления и 

документов в ГИС 

(присвоение номера 
и датирование); 

назначение 

должностного лица, 
ответственного за 

предоставление 
муниципальной 

услуги, и передача 

ему документов 

 В случае выявления 
оснований для 

отказа в приеме 

документов, 
направление 

заявителю в форме в 

личный кабинет на 
ЕПГУ уведомления 

о недостоверности 

предоставленных 
документов, с 

указанием на 

соответствующий 
документ, 

предусмотренный 

пунктом  
Административного 

регламента либо о 

выявленных 
нарушениях. 

1 рабочий день     

 В случае выявления 

нарушений в 
предоставленных 

необходимых 

документов 

(сведений из 

документов), не 

исправления 
выявленных 

нарушений, 

формирование и 
направление 

заявителю в 

электронной форме 
в личный кабинет на 

ЕПГУ уведомления 

об отказе в приеме 
документов, 

необходимых для 

предоставления 
государственной 

услуги, с указанием 

причин отказа 

     

 В случае отсутствия 

оснований для 

отказа в приеме 
документов, 

предусмотренных 

пунктом 2.13 
Административного 

регламента, 

регистрация 
заявления в 

электронной базе 

данных по учету 
документов 

1 рабочий день Должностное 

лицо 

Уполномоченног
о органа, 

ответственное за 

регистрацию 
корреспонденции 

Уполномоченны

й орган/ГИС 

  

 Проверка заявления 

и документов, 
представленных для 

получения 

государственной 
услуги  

Должностное 

лицо 
Уполномоченног

о органа, 

ответственное за 
предоставление 

Уполномоченны

й орган/ГИС 

- Направленное 

заявителю 
электронное 

сообщение о приеме 

заявления к 
рассмотрению  
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Основание для 
начала 

административно

й процедуры 

Содержание 

административных 
действий 

Срок выполнения 

административных 
действий 

Должностное 
лицо, 

ответственное за 

выполнение 
административно

го действия 

Место 
выполнения 

административно

го действия/ 
используемая 

информационная 

система 

Критерии принятия 
решения 

Результат 
административного 

действия, способ 

фиксации 

государственной 
услуги  

 Направление 

заявителю 
электронного 

сообщения о приеме 

заявления к 
рассмотрению с 

обоснованием 

отказа 

   Наличие/ отсутствие 

оснований для 
отказа в приеме 

документов, 

предусмотренных 
пунктом 2.13 

Административного 

регламента 

 

Пакет 

зарегистрированн

ых документов, 
поступивших 

должностному 

лицу, 
ответственному за 

предоставление 

государственной 
услуги 

Направление 

межведомственных 

запросов в 
установленные 

органы и 

организации  

1 рабочий день  Должностное 

лицо 

Уполномоченног
о органа, 

ответственное за 

предоставление 
государственной 

услуги 

Уполномоченны

й 

орган/ГИС/СМЭ
В 

Наличие 

документов, 

необходимых для 
предоставления 

государственной 

услуги, 
находящихся в 

распоряжении 

государственных 
органов 

(организаций) 

Направление 

межведомственного 

запроса в органы 
(организации), 

предоставляющие 

документы 
(сведения), 

предусмотренные 

Административным 
регламентом, в т.ч. с 

использованием 

СМЭВ 

Получение ответов 
на 

межведомственные 

запросы, 
формирование 

полного комплекта 

документов 

5 рабочих дней Должностное 
лицо 

Уполномоченног

о органа, 
ответственное за 

предоставление 

государственной 
услуги 

Уполномоченны
й 

орган/ГИС/СМЭ

В 

- Получение 
документов 

(сведений), 

необходимых для 
предоставления 

государственной 

услуги 

Пакет 

зарегестрированн
ых документов, 

поступивших 

должностному 
лицу, 

ответственному за 

предоставление 
государственной 

услуги 

Проверка 

соответствия 
документов и 

сведений 

требованиям 
нормативных 

правовых актов 

предоставления 
государственной 

услуги  

5 рабочих дней Должностное 

лицо 
Уполномоченног

о органа, 

ответственное за 
предоставление 

государственной 

услуги  

Уполномоченны

й орган/ГИС 

Наличие или 

отсутствие 
оснований для 

предоставления 

государственной 
услуги  

Подготовка проекта 

результата 
предоставления 

государственной 

услуги 

Проект результата 
предоставления 

государственной 

услуги  

Принятие решения о 
предоставлении 

государственной 

услуги или об отказе 
в предоставлении 

услуги 

В день рассмотрения 
документов и 

сведений 

Должностное 
лицо 

Уполномоченног

о органа, 
ответственное за 

предоставление 

государственной 
услуги; 

Руководитель 

Уполномоченног
о органа или 

иное 

уполномоченное 
им лицо  

Уполномоченны
й орган/ГИС 

- Результат 
предоставления 

государственной 

услуги по форме, 
приведенной в 

Приложении № к 

Административному 
регламенту, 

подписанный 

усиленной 
квалифицированной 

подписью 

руководителя 
Уполномоченного 

органа или иного 

уполномоченного им 

лица. 

Решение об отказе в 

предоставлении 
государственной 

услуги по форме, 

приведенной в 
Приложении № к 

Административному 

регламенту, 
подписанный 

усиленной 

квалифицированной 
подписью 

руководителя 

Уполномоченного 
органа или иного 

уполномоченного им 

лица. 
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Основание для 
начала 

административно

й процедуры 

Содержание 

административных 
действий 

Срок выполнения 

административных 
действий 

Должностное 
лицо, 

ответственное за 

выполнение 
административно

го действия 

Место 
выполнения 

административно

го действия/ 
используемая 

информационная 

система 

Критерии принятия 
решения 

Результат 
административного 

действия, способ 

фиксации 

 

 Направление в 

многофункциональн

ый центр результата 
государственной 

услуги, в форме 

электронного 
документа, 

подписанного 

усиленной 
квалифицированной 

электронной 

подписью  
уполномоченного 

должностного лица 

Уполномоченного 
органа  

В сроки, 

установленные 

соглашением о 
взаимодействии 

между 

Уполномоченным 
органом и 

многофункциональн

ым центром  

Должностное 

лицо 

Уполномоченног
о органа, 

ответственное за 

предоставление 
государственной 

услуги 

 

Уполномоченны

й орган/АИС 

МФЦ 

Указание 

заявителем в 

Запросе способа 
выдачи результата 

государственной 

услуги в 
многофункциональн

ом центре, а также 

подача Запроса 
через 

многуфункциональн

ый центр 

Выдача результата 

государственной 

услуги заявителю в 
форме бумажного 

документа, 

подтверждающего 
содержание 

электронного 

документа, 
заверенного печатью 

многофункциональн

ого центра; 
внесение изменений 

в ГИС о выдаче 

результата 
государственной 

услуги   

 Направление 
заявителю 

результата 

предоставления 
государственной 

услуги в личный 

кабинет на ЕПГУ 

В день регистрации 
результата 

предоставления 

государственной 
услуги 

Должностное 
лицо 

Уполномоченног

о органа, 
ответственное за 

предоставление 

государственной 
услуги 

ГИС  Результат 
государственной 

услуги, 

направленный 
заявителю на 

личный кабинет 

ЕПГУ 

5. Выдача результата (независимо от выбора заявителя) 

Формирование и 

регистрация 
государственной 

(муниципальной) 

услуги в форме 
электронного 

документа в ГИС 

Регистрация 

результата 
предоставления 

государственной 

(муниципальной) 
услуги  

После окончания 

процедуры принятия 
решения (в общий 

срок предоставления 

государственной 
(муниципальной) 

услуги не 

включается) 

Должностное 

лицо 
Уполномоченног

о органа, 

ответственное за 
предоставление 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

Уполномоченны

й орган/ГИС 

- Внесение сведений о 

конечном результате 
предоставления 

государственной 

(муниципальной) 
услуги 

Направление в 

многофункциональн
ый центр результата 

государственной 

услуги, в форме в 
форме электронного 

документа, 

подписанного 
усиленной 

квалифицированной 

электронной 
подписью  

уполномоченного 

должностного лица 
Уполномоченного 

органа  

В сроки, 

установленные 
соглашением о 

взаимодействии 

между 
Уполномоченным 

органом и 

многофункциональн
ым центром 

Должностное 

лицо 
Уполномоченног

о органа, 

ответственное за 
предоставление 

государственной 

(муниципальной) 
услуги 

Уполномоченны

й орган/АИС 
МФЦ 

Указание 

заявителем в 
Запросе способа 

выдачи результата 

государственной 
(муниципальной) 

услуги в 

многофункциональн
ом центре, а также 

подача Запроса 

через 
многофункциональн

ый центр  

Выдача результата 

государственной 
(муниципальной) 

услуги заявителю в 

форме бумажного 
документа, 

подтверждающего 

содержание 
электронного 

документа, 

заверенного печатью 
многофункциональн

ого центра; 

внесение сведений в 
ГИС о выдаче 

результата 

государственной 
(муниципальной) 

услуги  

 Направление 
заявителю 

результата 

предоставления 
государственной 

(муниципальной) 

услуги в личный 
кабинет ЕПГУ  

В день регистрации 
результата 

предоставления 

государственной 
(муниципальной) 

услуги 

Должностное 
лицо 

Уполномоченног

о органа, 
ответственное за 

предоставление 

государственной 
(муниципальной) 

услуги 

ГИС  Результат 
государственной 

(муниципальной) 

услуги, 
направленный 

заявителю на 

личный кабинет на 
ЕПГУ 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПИЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

26.01.2023  № 34 

пгт Пижанка 
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О порядке индексации заработной платы работников муниципальных учреждений Пижанского муниципального округа Кировской области                    

в 2023 году  

 
В соответствии с Положением о порядке установления оплаты труда работников муниципальных учреждений Пижанского муниципального 

округа, утвержденным постановлением администрации Пижанского муниципального округа Кировской области от 04.05.2022 № 180 «Об оплате труда 

работников муниципальных учреждений Пижанского муниципального округа», администрация Пижанского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Установить в 2023 году следующий порядок индексации заработной платы работников муниципальных учреждений Пижанского 

муниципального округа, финансовое обеспечение выплаты которой осуществляется за счет средств бюджета Пижанского муниципального округа (далее – 
заработная плата): 

1.1. Индексация заработной платы осуществляется с 01.01.2023. 

1.2. Индексации подлежат размеры окладов (должностных окладов), ставок заработной платы и (или) выплат компенсационного и (или) 
стимулирующего характера: 

работников муниципальных учреждений Пижанского муниципального округа (за исключением отдельных категорий работников, указанных в 

абзацах третьем и четвертом подпункта 1.2 пункта 1 настоящего постановления), работников единой дежурно-диспетчерской службы, водителей 
муниципальных пожарных команд - в общем размере на 5,5%; 

педагогических работников муниципальных общеобразовательных организаций, педагогических работников муниципальных организаций 
дополнительного образования детей, педагогических работников муниципальных дошкольных образовательных организаций – в общем размере на 11,0%; 

работников муниципальных учреждений культуры Пижанского муниципального округа в общем размере на 10,0%. 

1.3. Главным распорядителям бюджетных средств (далее – ГРБС), осуществляющим функции и полномочия учредителей муниципальных 
учреждений Пижанского муниципального округа внести в примерные положения об оплате труда работников подведомственных муниципальных 

учреждений Пижанского муниципального округа изменения, предусматривающие увеличение рекомендуемых минимальных размеров окладов 

(должностных окладов), ставок заработной платы по соответствующим профессиональным квалификационным группам и (или) размеров выплат 
компенсационного и (или) стимулирующего характера, исходя из индексации заработной платы, определенных подпунктом 1.2 пункта 1 настоящего 

постановления. 

1.4. Рекомендовать руководителям муниципальных учреждений Пижанского муниципального округа: 
1.4.1. Внести в положения об оплате труда работников муниципальных учреждений Пижанского муниципального округа на основании 

примерных положений об оплате труда работников подведомственных муниципальных учреждений, утвержденных ГРБС, осуществляющими функции и 

полномочия учредителей муниципальных учреждений, изменения, предусматривающие увеличение размеров окладов (должностных окладов), ставок 
заработной платы и (или) размеров выплат компенсационного и (или) стимулирующего характера, исходя из размеров индексации заработной платы, 

определенных подпунктом 1.2 пункта 1 настоящего постановления; 

1.4.2. Обеспечить достижение показателей уровня средней заработной платы отдельных категорий работников, установленных соглашениями, 
заключенными с министерством образования Кировской области и министерством культуры Кировской области. 

1.4.3. Обеспечить выплату заработной платы работникам муниципальных учреждений с учетом предусмотренной настоящим постановлением 

индексации в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств. 
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 

01.01.2023. 

Глава Пижанского муниципального округа              А.Н. Васенин 

 


